
Zarządzenie nr 67/2025 
Rektora Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie 
z dnia 23 października 2025 roku 

w sprawie określenia wzorów umów dla osób prowadzących zajęcia na studiach 
podyplomowych w Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie 

 

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym 
i nauce (Dz. U. z 2024 r., poz. 1571 z późń. zm.) oraz § 12 ust. 2 Statutu Akademii Teatralnej 
im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie zarządza się, co następuje: 

§ 1 

1. Wprowadzam wzór umowy dla osób fizycznych prowadzących zajęcia na studiach 
podyplomowych w Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie, 
stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

2. Wprowadzam wzór umowy dla osób prawnych prowadzących zajęcia na studiach 
podyplomowych w Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie, 
stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia. 
 

§ 2 

1. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

REKTOR 

/-/ Prof. dr hab. Wiesław Czołpiński 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 67/2025 z dnia 23 października 2025 roku 
 
UMOWA ZLECENIE NR  ………./…………/……………./………….1 
data zawarcia umowy: …………… 

miejsce zawarcia umowy: ………………..  

strony umowy: 

ZAMAWIAJĄCY 

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie 

adres: ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa 

NIP 525-15-89-168 

reprezentowana przez ……………………………… Rektora Akademii Teatralnej2 / ……… na 
podstawie pełnomocnictwa nr ………. z dnia ……………………………. 

WYKONAWCA 

…………………………………., adres zamieszkania____________________ 

PESEL:  

 

Przedmiot umowy 

§ 1 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przygotowanie zajęć z 
przedmiotu ………………………………………………………………………………………………… 
prowadzonych na studiach podyplomowych pn. :  
_________________________________________________ 
Liczba godzin: …………… .  

Stawka za godzinę dydaktyczną: ….. zł brutto 

Łączna kwota wynagrodzenia słownie: ……………. zł brutto 

2. W ramach obowiązków, o których mowa w § 1 ust. 1, Wykonawca zobowiązuje się do 
wykonania czynności niezbędnych do prawidłowej realizacji umowy zgodnie z programem 
studiów podyplomowych, w tym: 

1) opracowania, utrwalenia i udostępnienia określonym przez Zamawiającego osobom 
uczestniczącym w studiach podyplomowych materiałów dydaktycznych i 
szkoleniowych w zakresie objętym programem oraz tematyką zajęć zapewniających 
osiągnięcie wszystkich  założonych dla przedmiotu efektów uczenia się; 

2) zrealizowania zajęć zgodnie z sylabusem przedmiotu z wykorzystaniem stworzonych 
na potrzeby zajęć autorskich metod i materiałów opracowanych przez Wykonawcę; 

3) opracowania i utrwalenia tematów w formie zadań, sprawdzianów, zaliczeń i 
egzaminów w oparciu o autorskie pytania, testy lub inne narzędzia weryfikacji poziomu 

 
1 Stosowany jest następujący format numerowania umów: ABK/2025/…./W  
2 Opcjonalnie, jeżeli umowa zawierana jest przez osobę umocowaną przez Rektora do jej zawarcia 



uzyskania przez osobę uczestniczącą w studiach dyplomowych założonych dla 
przedmiotu efektów uczenia się oraz ich przeprowadzenia zgodnie z sylabusem 
przedmiotu; 

4) przeprowadzania sprawdzianów kontrolnych w trakcie prowadzonych zajęć, jeśli 
sylabus przedmiotu przewiduje; 

5) dokonania oceny i recenzji prac osób określonych przez Zamawiającego z 
wykorzystaniem specjalistycznej wiedzy, jeśli sylabus przedmiotu przewiduje; 

6) kierowania przygotowaniem pracy końcowej z przedmiotu określonych przez 
Zamawiającego z wykorzystaniem specjalistycznej wiedzy oraz sporządzenie opinii w 
tym zakresie – jeżeli sylabus  przedmiotu przewiduje realizację pracy końcowej; 

7) inne1………………. 

§ 2 

1. Przedmiot umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 i 2, będzie wykonywany w siedzibie 
Zamawiającego lub  w sposób zdalny z wykorzystaniem urządzeń oraz oprogramowania 
informatycznego umożliwiającego synchroniczną transmisję dźwięku i obrazu dla 
wszystkich uczestników zgodnie z programem studiów podyplomowych w terminach 
wynikających z planu zajęć/harmonogramu zajęć. 

2.  W razie wykonywania przedmiotu umowy w siedzibie Zamawiającego lub miejscu przez 
niego wyznaczonym, Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z przepisami i zasadami 
bezpieczeństwa i higieny pracy i zobowiązuje się do ich przestrzegania, a w szczególności 
do: 
1) wykonywania przedmiotu umowy w sposób zgodny z przepisami i zasadami 

bezpieczeństwa i higieny pracy; 
2) dbania o należyty stan mienia Zamawiającego oraz o porządek w miejscu 

wykonywania przedmiotu umowy; 
3) stosowania występujących w miejscu wykonywania przedmiotu umowy, dostępnych 

środków ochrony zbiorowej, a także używania własnych środków ochrony 
indywidualnej oraz odzieży i obuwia roboczego, o ile charakter wykonywanych zadań 
tego wymaga; 

4) niezwłocznego zawiadomienia Zamawiającego o wypadku albo zagrożeniu życia lub 
zdrowia ludzkiego oraz ostrzeżenia innych osób znajdujących się w rejonie zagrożenia 
o grożącym im niebezpieczeństwie; 

5) współdziałania z Zamawiającym w czasie ewakuacji, w sytuacji pożaru oraz 
w przypadku konieczności udzielenia pomocy ofiarom wypadków. 

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w wykonywaniu przez Wykonawcę 
przedmiotu umowy, określonego w § 1 ust. 1 i 2, jest on zobowiązany do nieodpłatnego 
usunięcia nieprawidłowości w terminie 7 dni od daty zgłoszenia ich przez Zamawiającego 
albo osobę przez niego upoważnioną lub w innym wyznaczonym terminie.  

 

§ 3 

1. Przedmiot umowy będzie wykonywany w okresie od (data rozpoczęcia realizacji umowy)  
do (data zakończenia realizacji umowy) roku. 

 
1 Konkretne obowiązki wynikające z danej umowy, jeśli występują 



Obowiązki Wykonawcy 

§ 4 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje oraz doświadczenie 
zawodowe zapewniające prawidłowe wykonanie przedmiotu umowy. 

2. Wykonawca oświadcza, że ponosi odpowiedzialność za treści przedstawiane lub 
udostępniane w trakcie realizacji przedmiotu umowy oraz za ewentualne naruszenie praw 
osób trzecich, w szczególności w zakresie praw autorskich. 

3. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy osobiście i nie może powierzyć 
wykonania umowy w całości lub części osobom trzecim, bez zgody Zamawiającego 
wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia ewidencji liczby godzin wykonywanego 
przedmiotu umowy, którą dokumentować będzie faktyczny czas wykonania przez 
Wykonawcę przedmiotu umowy. 

 

§ 5 

1. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy  jest /  nie jest źródłem jego przychodu w 
ramach prowadzonej pozarolniczej działalności gospodarczej albo działalności 
gospodarczej. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o zmianie 
okoliczności, o której mowa w § 5 ust. 1. 

 

§ 6 

1. Wykonawca przystąpi do wykonania przedmiotu umowy w dniu (data przystąpienia do 
realizacji zajęć  w ramach studiów podyplomowych). Termin opracowania materiałów, o 
których mowa w § 1 ust. 2 pkt 1, musi odpowiadać programowi studiów i planu zajęć. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do potwierdzania wykonania zajęć w sposób przyjęty przez 
Kierownika studiów oraz realizacji innych obowiązków niezbędnych dla prawidłowej 
realizacji i dokumentacji przebiegu zajęć zgodnie z wymaganiami Zamawiającego.  

3. Wykonawca zobowiązuje się stosować do ustalonych przez Zamawiającego zasad i reguł 
korzystania z pomieszczeń i rzeczy wymienionych w § 8, a w przypadku ich uszkodzenia, 
utraty lub wyrządzenia innej szkody w mieniu Zamawiającego z winy Wykonawcy, do jej 
naprawienia. Naprawienie szkody może nastąpić poprzez potrącenie wynagrodzenia 
należnego Wykonawcy, na co wyraża on zgodę. 

4. W przypadku niemożności rozpoczęcia wykonania, kontynuacji lub zakończenia realizacji 
przedmiotu umowy, Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie poinformować o tym fakcie 
Zamawiającego. 

 
§ 7 

1. Po wykonaniu przedmiotu umowy, Wykonawca zobowiązany jest do przekazania 
Zamawiającemu wszystkich materiałów uzyskanych przez niego w związku z realizacją 
przedmiotu umowy w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 9 ust. 1. 



Obowiązki Zamawiającego 

§ 8 

1. W celu wykonania przedmiotu umowy Zamawiający zobowiązuje się w terminie i na 
zasadach obowiązujących u Zamawiającego, do udostępnienia: 

1) sal wykładowych, w terminie wynikającym z planu zajęć; 
2) aparatury i urządzeń będących w posiadaniu Zamawiającego, według zapotrzebowania 

Wykonawcy, w terminie wynikającym z planu zajęć, złożonego nie później niż 14 dni 
przed terminem ich wykorzystania; 

3) zbiorów bibliotecznych Zamawiającego. 
 

Wynagrodzenie  

§ 9 

1. Łączne wynagrodzenie Wykonawcy w całym okresie trwania umowy ustala się w 
wysokości ………….. zł brutto (słownie złotych: ………………………) w tym za godzinę 
dydaktyczną prowadzenia zajęć ………..zł brutto (słownie złotych: ……………….. brutto).  

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty niezbędne dla 
prawidłowej realizacji przedmiotu umowy. Kwota wynagrodzenia może ulec zmniejszeniu 
w związku z koniecznością potrącenia zaliczki na podatek dochodowy od osób fizycznych 
lub realizacji przez Zamawiającego innych obowiązków publicznoprawnych, w 
szczególności obowiązku naliczenia składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne. 

3. Po zakończeniu prowadzenia zajęć Wykonawca wystawia rachunek. 
4. Wykonawca przedkłada Zamawiającemu poprawnie wypełniony rachunek/fakturę w 

terminie 5 dni od dnia zakończenia okresu, za który ma nastąpić wypłata wynagrodzenia. 
Rachunek/faktura w szczególności powinien zawierać wskazaną przez Wykonawcę 
faktyczną liczbę godzin wykonania przedmiotu umowy. 

5. Warunkiem wypłaty wynagrodzenia jest potwierdzenie przez Zamawiającego na 
rachunku/fakturze przedstawionym przez Wykonawcę prawidłowego wykonania części 
umowy i zrealizowanej liczby godzin. Do potwierdzenia powyższego na rachunku/fakturze 
Wykonawcy, Zamawiający upoważnia Kierownika studiów podyplomowych.  

6. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem, na podstawie rachunku/faktury poprawnie 
wystawionego przez Wykonawcę i doręczonego Zamawiającemu w terminie 14 dni od dnia 
doręczenia rachunku/faktury. 

7. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

8. W przypadku niedostarczenia przez Wykonawcę rachunku/faktury w terminie, o którym 
mowa w ust. 6 konsekwencje późniejszej wypłaty obciążają Wykonawcę.  

9. Wykonawca nie może przenieść praw, w tym wierzytelności lub obowiązków wynikających 
z niniejszej umowy, na osoby trzecie.  

10. W przypadku gdyby wysokość wynagrodzenia ustalonego w umowie nie zapewniała 
uzyskania minimalnej stawki godzinowej, Wykonawcy będzie przysługiwało 
wynagrodzenie w wysokości obliczonej z uwzględnieniem minimalnej stawki godzinowej.  

 



Rozwiązanie umowy 

§ 10 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem 
natychmiastowym z winy Wykonawcy, w razie: 

1) co najmniej dwukrotnej  nieusprawiedliwionej nieobecności Wykonawcy na zajęciach; 

2) realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z programem studiów podyplomowych; 

3) realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z planem zajęć, w szczególności braku 
terminowego prowadzenia zajęć; 

4) niewykonywania obowiązków, o których mowa w § 6 ust. 2; 

5) stwierdzenia przez Zamawiającego, że sposób realizacji umowy odbiega rażąco od 
standardów określonych w § 2 ust. 2; 

6) rażącego naruszenia postanowień niniejszej umowy do których zalicza się w 
szczególności naruszenie postanowień dotyczących poufności danych osobowych i 
innych postanowień § 13 Umowy. 

2. Z ważnych powodów, Strony mogą zgodnie zmienić termin prowadzonych zajęć. 

§ 11 

1. Wykonawca może wypowiedzieć umowę w razie rażącego naruszania przez 
Zamawiającego postanowień niniejszej umowy, w szczególności braku udostępnienia sal 
wykładowych, o których mowa w § 8.  

2. Warunkiem skorzystania z uprawnienia do wypowiedzenia umowy, jest uprzednie 
wezwanie Zamawiającego do usunięcia nieprawidłowości i należytego wykonywania 
przedmiotu umowy, w terminie nie krótszym niż 3 dni. Uprawnienie do wypowiedzenia 
umowy, Wykonawca może wykonać w terminie 7 dni od dnia bezskutecznego upływu 
terminu określonego w wezwaniu. 

3. Wypowiedzenie umowy przez Wykonawcę z innych przyczyn niż wskazane w § 11 ust. 1 lub 
bez ważnych powodów skutkuje obciążeniem go kosztami, jakie Zamawiający musiał 
ponieść w związku z niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem przedmiotu umowy. 

 

Przetwarzanie danych osobowych  

§ 12 

1. W ramach wykonywania zobowiązań wynikających z umowy Wykonawca będzie miał 
dostęp do danych osobowych osób uczestniczących w studiach podyplomowych 
przetwarzanych na listach obecności, a także dostęp do systemu informatycznego 
służącego do prowadzenia dokumentacji związanej ze studiami (USOS). 

2. W związku z powyższym na podstawie art. 29 RODO, Zamawiający upoważnia Wykonawcę 
do przetwarzania danych osobowych w zbiorach prowadzonych przez administratora w 
zakresie niezbędnym do prawidłowego wykonania niniejszej Umowy i w ramach 
udzielonych dostępów do systemów informatycznych, co stanowi polecenie 
przetwarzania danych osobowych w rozumieniu RODO. Polecenie przetwarzania 
stanowią także odrębne dyspozycje Zamawiającego w tym zakresie. 



3. Upoważnienie obejmuje przetwarzanie danych w zbiorach i zakresie niezbędnym do 
prawidłowego wykonywania powierzonych czynności. 

4. Upoważnienie wygasa z chwilą rozwiązania niniejszej umowy, a także cofnięcia 
Upoważnienia przez Administratora. 

5. Wszelkie dane przetwarzane na podstawie niniejszej Umowy będą przetwarzane z 
poszanowaniem w/w rozporządzenia RODO w szczególności z zachowaniem pełnej 
poufności w tym zakresie. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów dotyczących ochrony danych 
osobowych, w szczególności Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) 
2016/679 Z Dnia 27 Kwietnia 2016 R. W Sprawie Ochrony Osób Fizycznych W Związku Z 
Przetwarzaniem Danych Osobowych I W Sprawie Swobodnego Przepływu Takich Danych 
Oraz Uchylenia Dyrektywy 95/46/We (Ogólne Rozporządzenie O Ochronie Danych) z dnia 
27 Kwietnia 2016 R. (Dz.Urz.Ue.L Nr 119, Str. 1);  

7. Wykonawcy znana jest treść dokumentów wewnętrznych obowiązujących w jednostce; 
znane są również konsekwencje prawne, jakie ponosi osoba niestosująca się do wymogów 
określonych we wspomnianych powyżej przepisach i procedurach; znany jest mu fakt, iż 
przetwarzane przeze Wykonawcę Dane Osobowe są poufne i chronione i nie mogą być 
wykorzystywane w celach innych niż powierzone przez jednostkę; 

8. Wykonawca zobowiązuje się do:  

1) przestrzegania przepisów i procedur obowiązujących w jednostce;  

2) zachowania w poufności informacji oraz danych osobowych nich zawartych;  

3) wykorzystywania danych osobowych wyłącznie w celu wypełnienia obowiązków 
powierzonych w jednostce;  

4) nieujawniania danych osobowych innym osobom i podmiotom, w tym pracującym w 
jednostce innym niż te, którym jest to niezbędne do zrealizowania obowiązków 
powierzonych w jednostce; 

 

Obowiązek informacyjny RODO 

§ 13 

1. W związku z faktem, iż upoważniony jest osobą fizyczną, Zamawiający wskazuje mu 
obowiązek informacyjny określony w załączniku nr 1. Zmiana załącznika nie stanowi zmiany 
niniejszej Umowy.  

 

Postanowienia końcowe 

§ 14 

1. Spory mogące zaistnieć na tle niniejszej umowy, rozstrzygane będą przez sąd miejscowo 
właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy 
Kodeks cywilny, ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za pracę oraz inne właściwe 
przepisy prawa powszechnie obowiązującego. 

 



§ 15 

1. Wszelkie zmiany w niniejszej umowie wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
 

§ 16 

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 
każdej ze stron. 

 

 

WYKONAWCA      ZAMAWIAJĄCY  

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 1 do umowy zlecenia nr…………… 

Administrator Danych. Administratorem, czyli podmiotem decydującym o celach i środkach 
przetwarzania danych osobowych jest Akademia Teatralna im. A. Zelwerowicza, ul. Miodowa 
22/24; 00-246 Warszawa, w dalszej części zwana jako AT. 

RODO to Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. RODO 
reguluje kwestie związane z przetwarzaniem danych osobowych i ma zastosowanie od dnia 
25 maja 2018 r. Poniżej znajdą Państwo informację dotyczące przetwarzania danych 
osobowych. 

Uzyskanie informacji o przetwarzaniu danych osobowych 

W sprawach związanych z ochroną danych można się z nami skontaktować pod adresem 
naszego inspektora ochrony danych, e-mail: iod@e-at.edu.pl lub pod adresem Akademia 
Teatralna im. A. Zelwerowicza, ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa. 

Cele oraz podstawy prawne przetwarzania Pani/Pana danych osobowych. AT przetwarza 
Pani/Pana dane osobowe w celu wykonania umowy łączącej Panią/Pana z AT (podstawa 
prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO) oraz wypełnienia obowiązków nałożonych przepisami prawa 
art. 6 ust. 1 lit. c RODO (w szczególności: przepisy podatkowe, przepisy o obowiązkowych 
ubezpieczeniach społecznych, przepisy ustawy Prawo o szkolnictwie wyższym) takich jak w 
szczególności: 

- zgłoszenia do ubezpieczeń społecznych, wyliczanie i opłacanie składek na ubezpieczenia 
społeczne (ZUS) – przepisy o ubezpieczeniach społecznych (art. 6 ust. 1 lit. c RODO); 

- wyliczanie i opłacanie zobowiązań podatkowych w tym zaliczek – przepis prawa 
podatkowego (art. 6 ust. 1 lit. c RODO); 

- obliczania i wypłacania wynagrodzenia – wykonanie umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);- 
umożliwiania wykonywania obowiązków wynikających z umowy poprzez: rezerwację hoteli i 
biletów, zapewnienie możliwości uczestnictwa w wydarzeniach dotyczących działalności 
statutowej AT (organizacja delegacji) – (art. 6 ust. 1 lit. b RODO) 

- kierowania korespondencji związanej z wykonywaniem umowy – art. 6 ust. 1 lit. b RODO 
polegający na komunikacji pomiędzy pracownikiem, a pracodawcą; 

- wskazywania danych kontaktowych w celu umożliwienia wykonywania obowiązków 
nałożonych umową(nie dotyczy prywatnego numeru telefonu lub prywatnego maila, chyba, że 
taki został podany do kontaktu w sprawach służbowych) – art. 6 ust. 1 lit. b RODO; 

- wprowadzaniu danych do systemu POL-ON (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) 

- wypełnianiu przepisów ustawy Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce m.in. w celu 
dokonywania oceny okresowej, w celu postępowań dyscyplinarnych, celu udzielania urlopów 
wskazanych w ustawie Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) 

- wydania karty dostępowej do pomieszczeń AT oraz prowadzenie listy na zajęciach (art. 6 ust. 
1 lit. b RODO) 

Obowiązek podania danych osobowych. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych w 
przypadku wykonania umowy jest warunkiem zawarcia umowy, brak podania danych 
uniemożliwi jej zawarcie W przypadku realizacji obowiązków nałożonych przepisami prawa 



podanie danych jest wymogiem ustawowym i jest obligatoryjne. 

W zakresie, w jakim dane osobowe są zbierane na podstawie zgody, podanie danych 
osobowych jest dobrowolne. 

Informacje o odbiorcach Pani/Pana danych osobowych. Pani/Pana dane osobowe mogą 
być udostępniane następującym odbiorcom bądź kategoriom odbiorców danych: 

1. organom władzy publicznej oraz podmiotom wykonującym zadania publiczne lub 
działającym na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i dla celów wynikających z 
obowiązujących przepisów prawa w szczególności zobowiązań ciążących na uczelni 
wyższej (np. system POL-ON, ZUS, US) 

2. podmiotom wspierającym AT w realizacji jej działalności statutowej, w tym podmiotom 
przetwarzającym dane osobowe w imieniu AT, podmioty te zwane także w RODO 
procesorami nie mogą działać w innych celach niż wyłącznie dostarczanie odpowiedniej 
usługi, nie mogą wykorzystywać Państwa danych w żadnym innym celu niż realizacja 
zadania, do którego Państwo powierzyli nam dane. Działają one wyłącznie w granicach 
dostarczenia konkretnej usługi, programu, serwisu, a przetwarzanie przez te podmioty 
Państwa danych osobowych jest podyktowane wyłącznie brakiem możliwości wykonania 
usługi bez ich pośrednictwa, które ogranicza się najczęściej do ich podglądu (np. 
zaadresowana koperta przekazana w celu wysłania przesyłki). Aby zapewnić, że Państwa 
dane osobowe są poufne, zawieramy z takimi podmiotami umowy w których zastrzegamy 
poufność Państwa danych. Poufność tych danych, jak w przypadku usług pocztowych 
może też wynikać z samej ustawy (tajemnica korespondencji), a podmiot ten może stać się 
odrębnym administratorem Państwa danych na podstawie odrębnych przepisów.  
Podmioty te nie mogą także wykonywać żadnych nie zleconych przez nas operacji na 
Państwa danych. Wśród nich wyróżniamy w szczególności: 

- podmiotom dostarczającym usługi i oprogramowanie komputerowe w tym w 
szczególności usługi poczty elektronicznej, przestrzeń dyskową etc. które dostarczają 
rozwiązań informatycznych służących do obsługi naszej działalności; 

- podmiotom świadczącym usługi pocztowe lub kurierskie (o ile dochodzi do wysyłania do 
Państwa przesyłek – podmioty te mogą stać się odrębnymi administratorami); 

- podmiotom świadczącym usługi hostingu i poczty elektronicznej (w tym jej wysyłki); 

- podmiotom świadczącym usługi płatnicze (o ile dochodzi do płatności – podmioty te 
mogą stać się odrębnymi administratorami); 

- podmiotom świadczącym usługi doradcze i prawne; 

- podmiotom dokonującym rezerwacji biletów, hoteli i innych usług, a także 
organizujących wydarzenia w których Pan/Pani uczestniczy w związku z wykonaniem 
Umowy (podmioty te mogą stać się odrębnymi administratorami); 

3. Państwa dane mogą być przekazane także do ubezpieczycieli, placówek medycznych, firm 
dostarczających tzw. benefitów (np. karty multisport) w przypadku przystąpienia do 
oferowanych w ramach współpracy programów. Podmioty te są odrębnymi 
administratorami Państwa danych osobowych, jeśli przystąpią Państwo do programu. 
Przystąpienie zawsze jest dobrowolne i zależy od Państwa zgody. 

Okresy przetwarzania danych osobowych. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane 



przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania wskazanych w pkt. 3 powyżej, tj. 
przez okres: 

a. obowiązywania umowy łączącej Panią/Pana z AT, 

b. wypełniania obowiązków prawnych ciążących na AT, w tym obowiązków związanych z 
przechowywaniem danych, np. dla celów sprawozdawczości finansowej (co do 
zasady 5 lat od powstania zobowiązania podatkowego), 

c. realizacji przez AT jej uprawnień, w szczególności przez przewidziane w odrębnych 
przepisach okresy przedawnienia roszczeń (co do zasady 3 lata), 

d. przechowywania akt nauczyciela akademickiego przez okresy wskazane w przepisach 
szczególnych (kryterium każdorazowo wyznaczają obowiązujące przepisy prawa w 
tym zakresie), 

Profilowanie oraz zautomatyzowane podejmowanie decyzji. Pani/ Pana dane osobowe nie 
będą podlegały profilowaniu. AT nie będzie podejmowała zautomatyzowanych decyzji w 
oparciu o przetwarzane dane osobowe. 

Prawa osoby, której dane dotyczą. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych 
osobowych przez AT, przysługują Pani/Panu następujące prawa: 

a. prawo dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych, 
b. prawo do żądania sprostowania (poprawienia) danych, 
c. prawo do żądania usunięcia danych osobowych (tzw. „prawo do bycia 

zapomnianym”), 
d. prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, 
e. prawo do przenoszenia danych do Pani/ Pana lub do innego administratora danych, 
f. prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. 

Z powyższych uprawnień może Pani/Pan skorzystać poprzez złożenie wniosku w sposób i na 
adresy wskazane na wstępie (Uzyskanie informacji o przetwarzaniu danych osobowych).  

Zakres każdego z powyższych uprawnień oraz sytuacje, w których Pani/Pan może z nich 
skorzystać, są określone przepisami prawa. Możliwość skorzystania z niektórych z ww. 
uprawnień może być uzależniona m.in. od podstaw prawnych, celu lub sposobu ich 
przetwarzania.  

Prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych. W zakresie, w jakim 
udzielona została przez Panią/Pana zgoda na przetwarzanie danych osobowych, przysługuje 
Pani/Panu prawo do cofnięcia tej zgody. Wycofanie zgody nie wpływa na zgodność z prawem 
przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.  

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego. W przypadku uznania, że przetwarzanie 
przez AT Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy obowiązującego prawa, może 
Pani/Pan wnieść skargę do organu nadzorczego – Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

Przekazywanie danych osobowych do podmiotów spoza Europejskiego Obszaru 
Gospodarczego („EOG”) lub organizacji międzynarodowych. AT nie planuje przekazywać 
Pani/Pana danych osobowych do podmiotów spoza EOG ani do organizacji 
międzynarodowych. 
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Załącznik nr 2 do Zarządzenia nr 67/2025 z dnia 23 października 2025 roku 
 
UMOWA NR  ………./…………/……………./………….1 
data zawarcia umowy: …………… 

miejsce zawarcia umowy: ………………..  

strony umowy: 

ZAMAWIAJĄCY 

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie 

adres: ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa 

NIP 525-15-89-168 

reprezentowana przez ……………………………… Rektora Akademii Teatralnej2 / ……… na 
podstawie pełnomocnictwa nr ………. z dnia ……………………………. 

WYKONAWCA 

………………………………………………………………………………………….., 

(nazwa podmiotu adres siedziby wpisany do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru 
Sądowego, prowadzonego przez Sąd Rejonowy w …………………….  Wydział Gospodarczy KRS, 
pod numerem KRS ……………., posługujący się NIP nr ……………. oraz REGON nr……………., 
posiadający kapitał zakładowy w wysokości ……………. złotych ) 

 

Przedmiot umowy 

§ 1 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przygotowanie zajęć z 
przedmiotu ………………………………………………………………………………………………… 
prowadzonych na studiach podyplomowych pn. :  
_________________________________________________ 
Liczba godzin: …………… .  

Stawka za godzinę dydaktyczną: ….. zł brutto 

Łączna kwota wynagrodzenia słownie: ……………. zł brutto 

2. W ramach obowiązków, o których mowa w § 1 ust. 1, Wykonawca zobowiązuje się do 
wykonania czynności niezbędnych do prawidłowej realizacji umowy zgodnie z programem 
studiów podyplomowych, w tym: 
1) opracowania, utrwalenia i udostępnienia określonym przez Zamawiającego osobom 

uczestniczącym w studiach podyplomowych materiałów dydaktycznych i 
szkoleniowych w zakresie objętym programem oraz tematyką zajęć zapewniających 
osiągnięcie wszystkich  założonych dla przedmiotu efektów uczenia się; 

2) zrealizowania zajęć zgodnie z sylabusem przedmiotu z wykorzystaniem stworzonych 

 
1 Stosowany jest następujący format numerowania umów: ABK/2025/…./W  
2 Opcjonalnie, jeżeli umowa zawierana jest przez osobę umocowaną przez Rektora do jej zawarcia 



na potrzeby zajęć autorskich metod i materiałów opracowanych przez Wykonawcę; 

3) opracowania i utrwalenia tematów w formie zadań, sprawdzianów, zaliczeń i 
egzaminów w oparciu o autorskie pytania, testy lub inne narzędzia weryfikacji poziomu 
uzyskania przez osobę uczestniczącą w studiach dyplomowych założonych dla 
przedmiotu efektów uczenia się oraz ich przeprowadzenia zgodnie z sylabusem 
przedmiotu; 

4) przeprowadzania sprawdzianów kontrolnych w trakcie prowadzonych zajęć, jeśli 
sylabus przedmiotu przewiduje; 

5) dokonania oceny i recenzji prac osób określonych przez Zamawiającego z 
wykorzystaniem specjalistycznej wiedzy, jeśli sylabus przedmiotu przewiduje; 

6) kierowania przygotowaniem pracy końcowej z przedmiotu określonych przez 
Zamawiającego z wykorzystaniem specjalistycznej wiedzy oraz sporządzenie opinii w 
tym zakresie – jeżeli sylabus  przedmiotu przewiduje realizację pracy końcowej; 

7) inne1………………. 

§ 2 

1. Przedmiot umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 i 2, będzie wykonywany w siedzibie 
Zamawiającego lub  w sposób zdalny z wykorzystaniem urządzeń oraz oprogramowania 
informatycznego umożliwiającego synchroniczną transmisję dźwięku i obrazu dla 
wszystkich uczestników zgodnie z programem studiów podyplomowych w terminach 
wynikających z planu zajęć/harmonogramu zajęć. 

2.  W razie wykonywania przedmiotu umowy w siedzibie Zamawiającego lub miejscu przez 
niego wyznaczonym, Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z przepisami i zasadami 
bezpieczeństwa i higieny pracy i zobowiązuje się do ich przestrzegania, a w szczególności 
do: 
1) wykonywania przedmiotu umowy w sposób zgodny z przepisami i zasadami 

bezpieczeństwa i higieny pracy; 
2) dbania o należyty stan mienia Zamawiającego oraz o porządek w miejscu 

wykonywania przedmiotu umowy; 
3) stosowania występujących w miejscu wykonywania przedmiotu umowy, dostępnych 

środków ochrony zbiorowej, a także używania własnych środków ochrony 
indywidualnej oraz odzieży i obuwia roboczego, o ile charakter wykonywanych zadań 
tego wymaga; 

4) niezwłocznego zawiadomienia Zamawiającego o wypadku albo zagrożeniu życia lub 
zdrowia ludzkiego oraz ostrzeżenia innych osób znajdujących się w rejonie zagrożenia 
o grożącym im niebezpieczeństwie; 

5) współdziałania z Zamawiającym w czasie ewakuacji, w sytuacji pożaru oraz 
w przypadku konieczności udzielenia pomocy ofiarom wypadków. 

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w wykonywaniu przez Wykonawcę 
przedmiotu umowy, określonego w § 1 ust. 1 i 2, jest on zobowiązany do nieodpłatnego 
usunięcia nieprawidłowości w terminie 7 dni od daty zgłoszenia ich przez Zamawiającego 
albo osobę przez niego upoważnioną lub w innym wyznaczonym terminie.  

 

 
1 Konkretne obowiązki wynikające z danej umowy, jeśli występują 



§ 3 

1. Przedmiot umowy będzie wykonywany w okresie od (data rozpoczęcia realizacji umowy)  
do (data zakończenia realizacji umowy) roku przez _______________ 

 

Obowiązki Wykonawcy 

§ 4 

1. Wykonawca oświadcza, że wskazana w § 3  osoba delegowana do wykonania umowy 
posiada odpowiednie kwalifikacje oraz doświadczenie zawodowe zapewniające 
prawidłowe wykonanie przedmiotu umowy. 

2. Wykonawca oświadcza, że ponosi odpowiedzialność za treści przedstawiane lub 
udostępniane w trakcie realizacji przedmiotu umowy przez osobę wskazaną w § 3 oraz za 
ewentualne naruszenie praw osób trzecich, w szczególności w zakresie praw autorskich. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia ewidencji liczby godzin wykonywanego 
przedmiotu umowy, którą dokumentować będzie faktyczny czas wykonania przez 
Wykonawcę przedmiotu umowy. 

 

§ 5 

1. Wykonawca przystąpi do wykonania przedmiotu umowy w dniu (data przystąpienia do 
realizacji zajęć  w ramach studiów podyplomowych). Termin opracowania materiałów, o 
których mowa w § 1 ust. 2 pkt 1, musi odpowiadać programowi studiów i planu zajęć. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do potwierdzania wykonania zajęć w sposób przyjęty przez 
Kierownika studiów oraz realizacji innych obowiązków niezbędnych dla prawidłowej 
realizacji i dokumentacji przebiegu zajęć zgodnie z wymaganiami Zamawiającego.  

3. Wykonawca zobowiązuje się stosować do ustalonych przez Zamawiającego zasad i reguł 
korzystania z pomieszczeń i rzeczy wymienionych w § 7, a w przypadku ich uszkodzenia, 
utraty lub wyrządzenia innej szkody w mieniu Zamawiającego z winy Wykonawcy, do jej 
naprawienia. Naprawienie szkody może nastąpić poprzez potrącenie wynagrodzenia 
należnego Wykonawcy, na co wyraża on zgodę. 

4. W przypadku niemożności rozpoczęcia wykonania, kontynuacji lub zakończenia realizacji 
przedmiotu umowy, Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie poinformować o tym fakcie 
Zamawiającego. 

§ 6 

1. Po wykonaniu przedmiotu umowy, Wykonawca zobowiązany jest do przekazania 
Zamawiającemu wszystkich materiałów uzyskanych przez niego w związku z realizacją 
przedmiotu umowy w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 8 ust. 1. 

 

Obowiązki Zamawiającego 

§ 7 

1. W celu wykonania przedmiotu umowy Zamawiający zobowiązuje się w terminie i na 
zasadach obowiązujących u Zamawiającego, do udostępnienia: 

1) sal wykładowych, w terminie wynikającym z planu zajęć; 
2) aparatury i urządzeń będących w posiadaniu Zamawiającego, według zapotrzebowania 



Wykonawcy, w terminie wynikającym z planu zajęć, złożonego nie później niż 14 dni 
przed terminem ich wykorzystania; 

3) zbiorów bibliotecznych Zamawiającego. 
 

Wynagrodzenie  

§ 8 

1. Łączne wynagrodzenie Wykonawcy w całym okresie trwania umowy ustala się w 
wysokości ………….. zł brutto (słownie złotych: ………………………) w tym za godzinę 
dydaktyczną prowadzenia zajęć ………..zł brutto (słownie złotych: ……………….. brutto).  

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty niezbędne dla 
prawidłowej realizacji przedmiotu umowy. Kwota wynagrodzenia może ulec zmniejszeniu 
w związku z koniecznością potrącenia zaliczki na podatek dochodowy od osób fizycznych 
lub realizacji przez Zamawiającego innych obowiązków publicznoprawnych, w 
szczególności obowiązku naliczenia składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne. 

3. Po zakończeniu prowadzenia zajęć Wykonawca wystawia fakturę 
4. Wykonawca przedkłada Zamawiającemu poprawnie wypełniony rachunek/fakturę w 

terminie 5 dni od dnia zakończenia okresu, za który ma nastąpić wypłata wynagrodzenia. 
Rachunek/faktura w szczególności powinien zawierać wskazaną przez Wykonawcę 
faktyczną liczbę godzin wykonania przedmiotu umowy. 

5. Warunkiem wypłaty wynagrodzenia jest potwierdzenie przez Zamawiającego na 
rachunku/fakturze przedstawionym przez Wykonawcę prawidłowego wykonania części 
umowy i zrealizowanej liczby godzin. Do potwierdzenia powyższego na rachunku/fakturze 
Wykonawcy, Zamawiający upoważnia Kierownika studiów podyplomowych.  

6. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem, , na podstawie rachunku/faktury poprawnie 
wystawionego przez Wykonawcę i doręczonego Zamawiającemu w terminie 14 dni od dnia 
doręczenia rachunku/faktury. 

7. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

8. W przypadku niedostarczenia przez Wykonawcę rachunku/faktury w terminie, o którym 
mowa w ust. 6 konsekwencje późniejszej wypłaty obciążają Wykonawcę.  

9. Wykonawca nie może przenieść praw, w tym wierzytelności lub obowiązków wynikających 
z niniejszej umowy, na osoby trzecie.  

10. W przypadku gdyby wysokość wynagrodzenia ustalonego w umowie nie zapewniała 
uzyskania minimalnej stawki godzinowej, Wykonawcy będzie przysługiwało 
wynagrodzenie w wysokości obliczonej z uwzględnieniem minimalnej stawki godzinowej.  

Rozwiązanie umowy 

§ 9 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem 
natychmiastowym z winy Wykonawcy, w razie: 

1) co najmniej dwukrotnej  nieusprawiedliwionej nieobecności Wykonawcy na zajęciach; 
2) realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z programem studiów podyplomowych; 
3) realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z planem zajęć, w szczególności braku 

terminowego prowadzenia zajęć; 



4) niewykonywania obowiązków, o których mowa w § 5 ust. 2; 
5) stwierdzenia przez Zamawiającego, że sposób realizacji umowy odbiega rażąco od 

standardów określonych w § 2 ust. 2; 
6) rażącego naruszenia postanowień niniejszej umowy do których zalicza się w 

szczególności naruszenie postanowień dotyczących poufności danych osobowych i 
innych postanowień § 12 Umowy. 

2. Z ważnych powodów, Strony mogą zgodnie zmienić termin prowadzonych zajęć. 

§ 10 

1. Wykonawca może wypowiedzieć umowę w razie rażącego naruszania przez 
Zamawiającego postanowień niniejszej umowy, w szczególności braku udostępnienia sal 
wykładowych, o których mowa w § 7.  

2. Warunkiem skorzystania z uprawnienia do wypowiedzenia umowy, jest uprzednie 
wezwanie Zamawiającego do usunięcia nieprawidłowości i należytego wykonywania 
przedmiotu umowy, w terminie nie krótszym niż 3 dni. Uprawnienie do wypowiedzenia 
umowy, Wykonawca może wykonać w terminie 7 dni od dnia bezskutecznego upływu 
terminu określonego w wezwaniu. 

3. Wypowiedzenie umowy przez Wykonawcę z innych przyczyn niż wskazane w § 10 ust. 1 lub 
bez ważnych powodów skutkuje obciążeniem go kosztami, jakie Zamawiający musiał 
ponieść w związku z niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem przedmiotu umowy. 

 

Przetwarzanie danych osobowych  

§ 12 

1. W ramach wykonywania zobowiązań wynikających z umowy Wykonawca będzie miał 
dostęp do danych osobowych osób uczestniczących w studiach podyplomowych 
przetwarzanych na listach obecności, a także dostęp do systemu informatycznego 
służącego do prowadzenia dokumentacji związanej ze studiami (USOS). 

2. W związku z powyższym na podstawie art. 29 RODO, Zamawiający upoważnia Wykonawcę 
do przetwarzania danych osobowych w zbiorach prowadzonych przez administratora w 
zakresie niezbędnym do prawidłowego wykonania niniejszej Umowy i w ramach 
udzielonych dostępów do systemów informatycznych, co stanowi polecenie 
przetwarzania danych osobowych w rozumieniu RODO. Polecenie przetwarzania 
stanowią także odrębne dyspozycje Zamawiającego w tym zakresie. 

3. Upoważnienie obejmuje przetwarzanie danych w zbiorach i zakresie niezbędnym do 
prawidłowego wykonywania powierzonych czynności. 

4. Upoważnienie wygasa z chwilą rozwiązania niniejszej umowy, a także cofnięcia 
Upoważnienia przez Administratora. 

5. Wszelkie dane przetwarzane na podstawie niniejszej Umowy będą przetwarzane z 
poszanowaniem w/w rozporządzenia RODO w szczególności z zachowaniem pełnej 
poufności w tym zakresie. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów dotyczących ochrony danych 
osobowych, w szczególności Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) 



2016/679 Z Dnia 27 Kwietnia 2016 R. W Sprawie Ochrony Osób Fizycznych W Związku Z 
Przetwarzaniem Danych Osobowych I W Sprawie Swobodnego Przepływu Takich Danych 
Oraz Uchylenia Dyrektywy 95/46/We (Ogólne Rozporządzenie O Ochronie Danych) z dnia 
27 Kwietnia 2016 R. (Dz.Urz.Ue.L Nr 119, Str. 1);  

7. Wykonawcy znana jest treść dokumentów wewnętrznych obowiązujących w jednostce; 
znane są również konsekwencje prawne, jakie ponosi osoba niestosująca się do wymogów 
określonych we wspomnianych powyżej przepisach i procedurach; znany jest mu fakt, iż 
przetwarzane przeze Wykonawcę Dane Osobowe są poufne i chronione i nie mogą być 
wykorzystywane w celach innych niż powierzone przez jednostkę; 

8. Wykonawca zobowiązuje się do:  

1) przestrzegania przepisów i procedur obowiązujących w jednostce;  
2) zachowania w poufności informacji oraz danych osobowych nich zawartych;  
3) wykorzystywania danych osobowych wyłącznie w celu wypełnienia obowiązków 

powierzonych w jednostce;  
4) nieujawniania danych osobowych innym osobom i podmiotom, w tym pracującym w 

jednostce innym niż te, którym jest to niezbędne do zrealizowania obowiązków 
powierzonych w jednostce; 

 

Obowiązek informacyjny RODO 

§ 12 

1. W związku z faktem, iż upoważniony jest osobą fizyczną, Zamawiający wskazuje mu 
obowiązek informacyjny określony w załączniku nr 1. Zmiana załącznika nie stanowi zmiany 
niniejszej Umowy.  

 

Postanowienia końcowe 

§ 13 

1. Spory mogące zaistnieć na tle niniejszej umowy, rozstrzygane będą przez sąd miejscowo 
właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy 
Kodeks cywilny, ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za pracę oraz inne właściwe 
przepisy prawa powszechnie obowiązującego. 

 

§ 14 

1. Wszelkie zmiany w niniejszej umowie wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
 

§ 15 

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 
każdej ze stron. 

 

 

WYKONAWCA      ZAMAWIAJĄCY  



Załącznik nr 1 do umowy zlecenia nr…………… 

Administrator Danych. Administratorem, czyli podmiotem decydującym o celach i środkach 
przetwarzania danych osobowych jest Akademia Teatralna im. A. Zelwerowicza, ul. Miodowa 
22/24; 00-246 Warszawa, w dalszej części zwana jako AT. 

RODO to Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. RODO 
reguluje kwestie związane z przetwarzaniem danych osobowych i ma zastosowanie od dnia 
25 maja 2018 r. Poniżej znajdą Państwo informację dotyczące przetwarzania danych 
osobowych. 

Uzyskanie informacji o przetwarzaniu danych osobowych 

W sprawach związanych z ochroną danych można się z nami skontaktować pod adresem 
naszego inspektora ochrony danych, e-mail: iod@e-at.edu.pl lub pod adresem Akademia 
Teatralna im. A. Zelwerowicza, ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa. 

Cele oraz podstawy prawne przetwarzania Pani/Pana danych osobowych. AT przetwarza 
Pani/Pana dane osobowe w celu wykonania umowy łączącej Panią/Pana z AT (podstawa 
prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO) oraz wypełnienia obowiązków nałożonych przepisami prawa 
art. 6 ust. 1 lit. c RODO (w szczególności: przepisy podatkowe, przepisy o obowiązkowych 
ubezpieczeniach społecznych, przepisy ustawy Prawo o szkolnictwie wyższym) takich jak w 
szczególności: 

- zgłoszenia do ubezpieczeń społecznych, wyliczanie i opłacanie składek na ubezpieczenia 
społeczne (ZUS) – przepisy o ubezpieczeniach społecznych (art. 6 ust. 1 lit. c RODO); 

- wyliczanie i opłacanie zobowiązań podatkowych w tym zaliczek – przepis prawa 
podatkowego (art. 6 ust. 1 lit. c RODO); 

- obliczania i wypłacania wynagrodzenia – wykonanie umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);- 
umożliwiania wykonywania obowiązków wynikających z umowy poprzez: rezerwację hoteli i 
biletów, zapewnienie możliwości uczestnictwa w wydarzeniach dotyczących działalności 
statutowej AT (organizacja delegacji) – (art. 6 ust. 1 lit. b RODO) 

- kierowania korespondencji związanej z wykonywaniem umowy – art. 6 ust. 1 lit. b RODO 
polegający na komunikacji pomiędzy pracownikiem, a pracodawcą; 

- wskazywania danych kontaktowych w celu umożliwienia wykonywania obowiązków 
nałożonych umową(nie dotyczy prywatnego numeru telefonu lub prywatnego maila, chyba, że 
taki został podany do kontaktu w sprawach służbowych) – art. 6 ust. 1 lit. b RODO; 

- wprowadzaniu danych do systemu POL-ON (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) 

- wypełnianiu przepisów ustawy Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce m.in. w celu 
dokonywania oceny okresowej, w celu postępowań dyscyplinarnych, celu udzielania urlopów 
wskazanych w ustawie Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) 

- wydania karty dostępowej do pomieszczeń AT oraz prowadzenie listy na zajęciach (art. 6 ust. 
1 lit. b RODO) 

Obowiązek podania danych osobowych. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych w 
przypadku wykonania umowy jest warunkiem zawarcia umowy, brak podania danych 
uniemożliwi jej zawarcie W przypadku realizacji obowiązków nałożonych przepisami prawa 



podanie danych jest wymogiem ustawowym i jest obligatoryjne. 

W zakresie, w jakim dane osobowe są zbierane na podstawie zgody, podanie danych 
osobowych jest dobrowolne. 

Informacje o odbiorcach Pani/Pana danych osobowych. Pani/Pana dane osobowe mogą 
być udostępniane następującym odbiorcom bądź kategoriom odbiorców danych: 

1. organom władzy publicznej oraz podmiotom wykonującym zadania publiczne lub 
działającym na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i dla celów wynikających z 
obowiązujących przepisów prawa w szczególności zobowiązań ciążących na uczelni 
wyższej (np. system POL-ON, ZUS, US) 

2. podmiotom wspierającym AT w realizacji jej działalności statutowej, w tym podmiotom 
przetwarzającym dane osobowe w imieniu AT, podmioty te zwane także w RODO 
procesorami nie mogą działać w innych celach niż wyłącznie dostarczanie odpowiedniej 
usługi, nie mogą wykorzystywać Państwa danych w żadnym innym celu niż realizacja 
zadania, do którego Państwo powierzyli nam dane. Działają one wyłącznie w granicach 
dostarczenia konkretnej usługi, programu, serwisu, a przetwarzanie przez te podmioty 
Państwa danych osobowych jest podyktowane wyłącznie brakiem możliwości wykonania 
usługi bez ich pośrednictwa, które ogranicza się najczęściej do ich podglądu (np. 
zaadresowana koperta przekazana w celu wysłania przesyłki). Aby zapewnić, że Państwa 
dane osobowe są poufne, zawieramy z takimi podmiotami umowy w których zastrzegamy 
poufność Państwa danych. Poufność tych danych, jak w przypadku usług pocztowych 
może też wynikać z samej ustawy (tajemnica korespondencji), a podmiot ten może stać się 
odrębnym administratorem Państwa danych na podstawie odrębnych przepisów.  
Podmioty te nie mogą także wykonywać żadnych nie zleconych przez nas operacji na 
Państwa danych. Wśród nich wyróżniamy w szczególności: 

- podmiotom dostarczającym usługi i oprogramowanie komputerowe w tym w 
szczególności usługi poczty elektronicznej, przestrzeń dyskową etc. które dostarczają 
rozwiązań informatycznych służących do obsługi naszej działalności; 

- podmiotom świadczącym usługi pocztowe lub kurierskie (o ile dochodzi do wysyłania do 
Państwa przesyłek – podmioty te mogą stać się odrębnymi administratorami); 

- podmiotom świadczącym usługi hostingu i poczty elektronicznej (w tym jej wysyłki); 

- podmiotom świadczącym usługi płatnicze (o ile dochodzi do płatności – podmioty te 
mogą stać się odrębnymi administratorami); 

- podmiotom świadczącym usługi doradcze i prawne; 

- podmiotom dokonującym rezerwacji biletów, hoteli i innych usług, a także 
organizujących wydarzenia w których Pan/Pani uczestniczy w związku z wykonaniem 
Umowy (podmioty te mogą stać się odrębnymi administratorami); 

3. Państwa dane mogą być przekazane także do ubezpieczycieli, placówek medycznych, firm 
dostarczających tzw. benefitów (np. karty multisport) w przypadku przystąpienia do 
oferowanych w ramach współpracy programów. Podmioty te są odrębnymi 
administratorami Państwa danych osobowych, jeśli przystąpią Państwo do programu. 
Przystąpienie zawsze jest dobrowolne i zależy od Państwa zgody. 

Okresy przetwarzania danych osobowych. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane 



przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania wskazanych w pkt. 3 powyżej, tj. 
przez okres: 

a. obowiązywania umowy łączącej Panią/Pana z AT, 

b. wypełniania obowiązków prawnych ciążących na AT, w tym obowiązków związanych z 
przechowywaniem danych, np. dla celów sprawozdawczości finansowej (co do 
zasady 5 lat od powstania zobowiązania podatkowego), 

c. realizacji przez AT jej uprawnień, w szczególności przez przewidziane w odrębnych 
przepisach okresy przedawnienia roszczeń (co do zasady 3 lata), 

d. przechowywania akt nauczyciela akademickiego przez okresy wskazane w przepisach 
szczególnych (kryterium każdorazowo wyznaczają obowiązujące przepisy prawa w 
tym zakresie), 

Profilowanie oraz zautomatyzowane podejmowanie decyzji. Pani/ Pana dane osobowe nie 
będą podlegały profilowaniu. AT nie będzie podejmowała zautomatyzowanych decyzji w 
oparciu o przetwarzane dane osobowe. 

Prawa osoby, której dane dotyczą. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych 
osobowych przez AT, przysługują Pani/Panu następujące prawa: 

a. prawo dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych, 
b. prawo do żądania sprostowania (poprawienia) danych, 
c. prawo do żądania usunięcia danych osobowych (tzw. „prawo do bycia 

zapomnianym”), 
d. prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, 
e. prawo do przenoszenia danych do Pani/ Pana lub do innego administratora danych, 
f. prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. 

Z powyższych uprawnień może Pani/Pan skorzystać poprzez złożenie wniosku w sposób i na 
adresy wskazane na wstępie (Uzyskanie informacji o przetwarzaniu danych osobowych).  

Zakres każdego z powyższych uprawnień oraz sytuacje, w których Pani/Pan może z nich 
skorzystać, są określone przepisami prawa. Możliwość skorzystania z niektórych z ww. 
uprawnień może być uzależniona m.in. od podstaw prawnych, celu lub sposobu ich 
przetwarzania.  

Prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych. W zakresie, w jakim 
udzielona została przez Panią/Pana zgoda na przetwarzanie danych osobowych, przysługuje 
Pani/Panu prawo do cofnięcia tej zgody. Wycofanie zgody nie wpływa na zgodność z prawem 
przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.  

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego. W przypadku uznania, że przetwarzanie 
przez AT Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy obowiązującego prawa, może 
Pani/Pan wnieść skargę do organu nadzorczego – Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

Przekazywanie danych osobowych do podmiotów spoza Europejskiego Obszaru 
Gospodarczego („EOG”) lub organizacji międzynarodowych. AT nie planuje przekazywać 
Pani/Pana danych osobowych do podmiotów spoza EOG ani do organizacji 
międzynarodowych. 

 

http://m.in/

