Zarzadzenie nr 67/2025
Rektora Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
z dnia 23 pazdziernika 2025 roku

w sprawie okreslenia wzoréw umoéw dla oséb prowadzgcych zajecia na studiach
podyplomowych w Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U.z 2024 r., poz. 1571 z p6zn. zm.) oraz § 12 ust. 2 Statutu Akademii Teatralnej
im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

1. Wprowadzam wzdor umowy dla 0séb fizycznych prowadzgcych zajecia na studiach
podyplomowych w Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie,
stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wprowadzam wzér umowy dla oséb prawnych prowadzgcych zajecia na studiach
podyplomowych w Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie,
stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

/-/ Prof. dr hab. Wiestaw Czotpiriski



Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 67/2025 z dnia 23 pazdziernika 2025 roku

UMOWAZLECENIENR .....c..eeveveecid e e

data zawarcia umowy: ...............

MiejSCe Zzawarcia UMOWY: ccceecceeceesceenens

strony umowy:

ZAMAWIAJACY

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
adres: ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa

NIP 525-15-89-168

reprezentowana PrZeZ c.ceeeeeecesecseecssecensosancsans Rektora Akademii Teatralnej?/ ......... na
podstawie petnomocnictwa nr .......... ZdNia cceeeeeieeiiiiiiiiiiiiiieeieeeee

WYKONAWCA

........................................ , adres zamieszkania

PESEL

Przedmiot umowy
§1

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przygotowanie zaje¢ z
01 74=T [0 41 o) (U E SRR PUPUPRRP PPN
prowadzonych na studiach podyplomowych pn. :

Liczba godzin: ..cceeeeenenens .
Stawka za godzine dydaktyczna: ..... ztbrutto
tgczna kwota wynagrodzenia stownie: ..cceeeeeencanee ztbrutto

2. W ramach obowigzkéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, Wykonawca zobowigzuje sie do

wykonania czynnosci niezbednych do prawidtowej realizacji umowy zgodnie z programem

studiéw podyplomowych, w tym:

1) opracowania, utrwalenia i udostepnienia okreslonym przez Zamawiajgcego osobom
uczestniczagcym w studiach podyplomowych materiatow dydaktycznych i
szkoleniowych w zakresie objetym programem oraz tematyka zaje¢ zapewniajgcych
osiggniecie wszystkich zatozonych dla przedmiotu efektéw uczenia sig;

2) zrealizowania zajec zgodnie z sylabusem przedmiotu z wykorzystaniem stworzonych
na potrzeby zaje¢ autorskich metod i materiatow opracowanych przez Wykonawce;

3) opracowania i utrwalenia tematdw w formie zadan, sprawdziandw, zaliczen i
egzaminow w oparciu o autorskie pytania, testy lub inne narzedzia weryfikacji poziomu

' Stosowany jest nastepujgcy format numerowania uméw: ABK/2025/..../W
2 Opcjonalnie, jezeli umowa zawierana jest przez osobe umocowang przez Rektora do jej zawarcia



§2

uzyskania przez osobe uczestniczgcg w studiach dyplomowych zatozonych dla
przedmiotu efektéw uczenia sie oraz ich przeprowadzenia zgodnie z sylabusem
przedmiotu;

4) przeprowadzania sprawdziandw kontrolnych w trakcie prowadzonych zajeg, jesli
sylabus przedmiotu przewiduje;

5) dokonania oceny i recenzji prac osob okreslonych przez Zamawiajgcego z
wykorzystaniem specjalistycznej wiedzy, jesli sylabus przedmiotu przewiduje;

6) kierowania przygotowaniem pracy koricowej z przedmiotu okreslonych przez
Zamawiajgcego z wykorzystaniem specjalistycznej wiedzy oraz sporzgdzenie opinii w
tym zakresie — jezeli sylabus przedmiotu przewiduje realizacje pracy koricowej;

Przedmiot umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 2, bedzie wykonywany w siedzibie
Zamawiajgcego lub w sposoéb zdalny z wykorzystaniem urzadzen oraz oprogramowania
informatycznego umozliwiajgcego synchroniczng transmisje dzwieku i obrazu dla
wszystkich uczestnikéw zgodnie z programem studidéw podyplomowych w terminach
wynikajgcych z planu zaje¢/harmonogramu zajec.

W razie wykonywania przedmiotu umowy w siedzibie Zamawiajgcego lub miejscu przez

niego wyznaczonym, Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sig z przepisami i zasadami
bezpieczenstwa i higieny pracy i zobowigzuje sie do ich przestrzegania, a w szczegélnosci
do:

1) wykonywania przedmiotu umowy w sposoéb zgodny z przepisami i zasadami
bezpieczenstwa i higieny pracy;

2) dbania o nalezyty stan mienia Zamawiajgcego oraz o porzadek w miejscu
wykonywania przedmiotu umowy;

3) stosowania wystepujgcych w miejscu wykonywania przedmiotu umowy, dostepnych
srodkéw ochrony zbiorowej, a takze uzywania wtasnych srodkéw ochrony
indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego, o ile charakter wykonywanych zadan
tego wymaga;

4) niezwtocznego zawiadomienia Zamawiajgcego o wypadku albo zagrozeniu zycia lub
zdrowia ludzkiego oraz ostrzezenia innych oséb znajdujgcych sie w rejonie zagrozenia
0 grozgcym im niebezpieczenstwie;

5) wspétdziatania z Zamawiajgcym w czasie ewakuaciji, w sytuacji pozaru oraz
w przypadku koniecznosci udzielenia pomocy ofiarom wypadkow.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w wykonywaniu przez Wykonawce

§3
1.

przedmiotu umowy, okreslonego w 8§ 1 ust. 1i 2, jest on zobowigzany do nieodptatnego
usuniecia nieprawidtowosci w terminie 7 dni od daty zgtoszenia ich przez Zamawiajgcego
albo osobe przez niego upowazniong lub w innym wyznaczonym terminie.

Przedmiot umowy bedzie wykonywany w okresie od (data rozpoczecia realizacji umowy)
do (data zakoriczenia realizacji umowy) roku.

T Konkretne obowigzki wynikajgce z danej umowy, jesli wystepuja



Obowigzki Wykonawcy
§4

1.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje oraz doswiadczenie
zawodowe zapewniajgce prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy.

. Wykonawca oswiadcza, ze ponosi odpowiedzialno$é za tresci przedstawiane lub

udostepniane w trakcie realizacji przedmiotu umowy oraz za ewentualne naruszenie praw
0s6b trzecich, w szczegdélnosci w zakresie praw autorskich.

. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy osobiscie i nie moze powierzy¢

wykonania umowy w catosci lub czesci osobom trzecim, bez zgody Zamawiajgcego
wyrazonej na piSmie pod rygorem niewaznosci.

. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji liczby godzin wykonywanego

przedmiotu umowy, ktérg dokumentowac bedzie faktyczny czas wykonania przez
Wykonawce przedmiotu umowy.

85

1.

Wykonawca oswiadcza, ze przedmiot umowy [ jest / O nie jest Zrédtem jego przychodu w
ramach prowadzonej pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej albo dziatalnosci
gospodarcze;j.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o zmianie

okolicznosci, o ktérej mowa w § 5 ust. 1.

§6

. Wykonaweca przystgpi do wykonania przedmiotu umowy w dniu (data przystapienia do

realizacji zaje¢ w ramach studiow podyplomowych). Termin opracowania materiatéw, o
ktorych mowa w 8 1 ust. 2 pkt 1, musi odpowiada¢ programowi studiéw i planu zajec.

. Wykonawca zobowigzuje sie do potwierdzania wykonania zaje¢ w sposob przyjety przez

Kierownika studiéw oraz realizacji innych obowigzkdéw niezbednych dla prawidtowej
realizacji i dokumentaciji przebiegu zaje¢ zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

. Wykonawca zobowigzuje sie stosowac¢ do ustalonych przez Zamawiajgcego zasad i regut

korzystania z pomieszczen i rzeczy wymienionych w 8 8, a w przypadku ich uszkodzenia,
utraty lub wyrzgdzenia innej szkody w mieniu Zamawiajacego z winy Wykonawecy, do jej
naprawienia. Naprawienie szkody moze nastgpi¢ poprzez potrgcenie wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy, ha co wyraza on zgode.

. W przypadku niemoznosci rozpoczecia wykonania, kontynuaciji lub zakonczenia realizacji

przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowagé o tym fakcie
Zamawiajgcego.

§7

1.

Po wykonaniu przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzany jest do przekazania
Zamawiajgcemu wszystkich materiatéw uzyskanych przez niego w zwigzku z realizacjg
przedmiotu umowy w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 9 ust. 1.



Obowigzki Zamawiajgcego

§8

1.

W celu wykonania przedmiotu umowy Zamawiajgcy zobowigzuje sie w terminie i na
zasadach obowigzujgcych u Zamawiajgcego, do udostepnienia:

1) sal wyktadowych, w terminie wynikajgcym z planu zaje¢;

2) aparatury i urzgdzen bedgcych w posiadaniu Zamawiajgcego, wedtug zapotrzebowania
Wykonawecy, w terminie wynikajgcym z planu zajeé, ztozonego nie pozniej niz 14 dni
przed terminem ich wykorzystania;

3) zbioréw bibliotecznych Zamawiajgcego.

Wynagrodzenie
89

1.

w

taczne wynagrodzenie Wykonawcy w catym okresie trwania umowy ustala sie w
WYSOKOSCi .............. zt brutto (stownie ztotych: ......cccovvviernennnnnns ) w tym za godzine
dydaktyczng prowadzenia zajet ........... zt brutto (stownie ztotych: .................... brutto).

. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty niezbedne dla

prawidtowej realizacji przedmiotu umowy. Kwota wynagrodzenia moze ulec zmniejszeniu
w zwigzku z koniecznoscig potracenia zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych
lub realizacji przez Zamawiajgcego innych obowigzkéw publicznoprawnych, w
szczegblnosci obowigzku naliczenia sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne.

. Po zakonczeniu prowadzenia zaje¢ Wykonawca wystawia rachunek.
. Wykonaweca przedktada Zamawiajgcemu poprawnie wypetniony rachunek/fakture w

terminie 5 dni od dnia zakoriczenia okresu, za ktéry ma nastgpi¢ wyptata wynagrodzenia.
Rachunek/faktura w szczegdlnosci powinien zawiera¢ wskazang przez Wykonawce
faktyczng liczbe godzin wykonania przedmiotu umowy.

. Warunkiem wyptaty wynagrodzenia jest potwierdzenie przez Zamawiajgcego na

rachunku/fakturze przedstawionym przez Wykonawce prawidtowego wykonania czesci
umowy i zrealizowanej liczby godzin. Do potwierdzenia powyzszego na rachunku/fakturze
Wykonawcy, Zamawiajgcy upowaznia Kierownika studiéw podyplomowych.

. Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem, na podstawie rachunku/faktury poprawnie

wystawionego przez Wykonawce i doreczonego Zamawiajgcemu w terminie 14 dni od dnia
doreczenia rachunku/faktury.

. Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

. W przypadku niedostarczenia przez Wykonawce rachunku/faktury w terminie, o ktérym

mowa w ust. 6 konsekwencje pézniejszej wyptaty obcigzajg Wykonawce.

. Wykonawca nie moze przenies¢ praw, w tym wierzytelnosci lub obowigzkéw wynikajgcych

Z niniejszej umowy, na osoby trzecie.

10. W przypadku gdyby wysokos$¢ wynagrodzenia ustalonego w umowie nie zapewniata

uzyskania minimalnej stawki godzinowej, Wykonawcy bedzie przystugiwato
wynagrodzenie w wysokosci obliczonej z uwzglednieniem minimalnej stawki godzinowej.



Rozwigzanie umowy

§10

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem

natychmiastowym z winy Wykonawcy, w razie:
1) co najmniej dwukrotnej nieusprawiedliwionej nieobecnosci Wykonawcy na zajeciach;

2) realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z programem studiow podyplomowych;

3) realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z planem zajec, w szczegolnosci braku
terminowego prowadzenia zajeg¢;

4) niewykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa w § 6 ust. 2;

5) stwierdzenia przez Zamawiajgcego, ze sposob realizacji umowy odbiega razgco od
standarddéw okreslonych w § 2 ust. 2;

6) razgcego naruszenia postanowien niniejszej umowy do ktérych zalicza sie w
szczegoblnosci naruszenie postanowien dotyczgcych poufnosci danych osobowych i
innych postanowien § 13 Umowy.

2. Zwaznych powoddéw, Strony mogg zgodnie zmienié termin prowadzonych zajec.

§11

1.

Wykonawca moze wypowiedzie¢ umowe w razie razgcego naruszania przez
Zamawiajgcego postanowien niniejszej umowy, w szczegolnosci braku udostepnienia sal
wyktadowych, o ktérych mowa w § 8.

. Warunkiem skorzystania z uprawnienia do wypowiedzenia umowy, jest uprzednie

wezwanie Zamawiajgcego do usunigcia nieprawidtowosci i nalezytego wykonywania
przedmiotu umowy, w terminie nie krétszym niz 3 dni. Uprawnienie do wypowiedzenia
umowy, Wykonawca moze wykonac w terminie 7 dni od dnia bezskutecznego uptywu
terminu okreslonego w wezwaniu.

. Wypowiedzenie umowy przez Wykonawce z innych przyczyn niz wskazane w § 11 ust. 1 lub

bez waznych powodoéw skutkuje obcigzeniem go kosztami, jakie Zamawiajgcy musiat
ponies¢ w zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem przedmiotu umowy.

Przetwarzanie danych osobowych
§12

1.

W ramach wykonywania zobowigzan wynikajgcych z umowy Wykonawca bedzie miat
dostep do danych osobowych oséb uczestniczgcych w studiach podyplomowych
przetwarzanych na listach obecnosci, a takze dostep do systemu informatycznego
stuzgcego do prowadzenia dokumentacji zwigzanej ze studiami (USOS).

2. W zwigzku z powyzszym na podstawie art. 29 RODO, Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce

do przetwarzania danych osobowych w zbiorach prowadzonych przez administratora w
zakresie niezbednym do prawidtowego wykonania niniejszej Umowy i w ramach
udzielonych dostepéw do systemoéw informatycznych, co stanowi polecenie
przetwarzania danych osobowych w rozumieniu RODO. Polecenie przetwarzania
stanowig takze odrebne dyspozycje Zamawiajagcego w tym zakresie.



. Upowaznienie obejmuje przetwarzanie danych w zbiorach i zakresie niezbednym do
prawidtowego wykonywania powierzonych czynnosci.

. Upowaznienie wygasa z chwilg rozwigzania niniejszej umowy, a takze cofniecia
Upowaznienia przez Administratora.

. Wszelkie dane przetwarzane na podstawie niniejszej Umowy bedg przetwarzane z
poszanowaniem w/w rozporzadzenia RODO w szczegolnosci z zachowaniem petne;j
poufnosci w tym zakresie.

. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow dotyczgcych ochrony danych
osobowych, w szczegdlnosci Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego | Rady (UE)
2016/679 Z Dnia 27 Kwietnia 2016 R. W Sprawie Ochrony Os6b Fizycznych W Zwigzku Z
Przetwarzaniem Danych Osobowych | W Sprawie Swobodnego Przeptywu Takich Danych
Oraz Uchylenia Dyrektywy 95/46/We (Ogélne Rozporzadzenie O Ochronie Danych) z dnia
27 Kwietnia 2016 R. (Dz.Urz.Ue.L Nr 119, Str. 1);

. Wykonawecy znana jest tres¢ dokumentéw wewnetrznych obowigzujgcych w jednostce;
znane sg rowniez konsekwencje prawne, jakie ponosi osoba niestosujgca sie do wymogow
okreslonych we wspomnianych powyzej przepisach i procedurach; znany jest mu fakt, iz
przetwarzane przeze Wykonawce Dane Osobowe sg poufne i chronione i nie mogg byé
wykorzystywane w celach innych niz powierzone przez jednostke;

. Wykonawca zobowigzuje sie do:
1) przestrzegania przepiséw i procedur obowigzujgcych w jednostce;
2) zachowania w poufnosci informac;ji oraz danych osobowych nich zawartych;

3) wykorzystywania danych osobowych wytgcznie w celu wypetnienia obowigzkéw
powierzonych w jednostce;

4) nieujawniania danych osobowych innym osobom i podmiotom, w tym pracujgcym w
jednostce innym niz te, ktorym jest to niezbedne do zrealizowania obowigzkéw
powierzonych w jednostce;

Obowigzek informacyjny RODO
§13

1. W zwigzku z faktem, iz upowazniony jest osobg fizyczng, Zamawiajgcy wskazuje mu

obowigzek informacyjny okreslony w zatgczniku nr 1. Zmiana zatgcznika nie stanowi zmiany
niniejszej Umowy.

Postanowienia koricowe

§14

1. Spory moggce zaistnieé¢ na tle niniejszej umowy, rozstrzygane bedg przez sad miejscowo

wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowag majg zastosowanie przepisy ustawy

Kodeks cywilny, ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace oraz inne wtasciwe
przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.



§15

1. Wszelkie zmiany w niniejszej umowie wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

8§16

1. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



Zatacznik nr 1 do umowy zlecenia nr...............

Administrator Danych. Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o celach i srodkach
przetwarzania danych osobowych jest Akademia Teatralna im. A. Zelwerowicza, ul. Miodowa
22/24; 00-246 Warszawa, w dalszej czesci zwana jako AT.

RODO to Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. RODO
reguluje kwestie zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych i ma zastosowanie od dnia
25 maja 2018 r. Ponizej znajdg Panstwo informacje dotyczace przetwarzania danych
osobowych.

Uzyskanie informacji o przetwarzaniu danych osobowych

W sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna sie z nami skontaktowac pod adresem
naszego inspektora ochrony danych, e-mail: iod@e-at.edu.pl lub pod adresem Akademia
Teatralna im. A. Zelwerowicza, ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa.

Cele oraz podstawy prawne przetwarzania Pani/Pana danych osobowych. AT przetwarza
Pani/Pana dane osobowe w celu wykonania umowy tgczacej Panig/Pana z AT (podstawa
prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO) oraz wypetnienia obowigzkéw natozonych przepisami prawa
art. 6 ust. 1 lit. c RODO (w szczegdlnosci: przepisy podatkowe, przepisy o obowigzkowych
ubezpieczeniach spotecznych, przepisy ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym) takich jak w
szczegdlnosci:

- zgtoszenia do ubezpieczen spotecznych, wyliczanie i optacanie sktadek na ubezpieczenia
spoteczne (ZUS) — przepisy o ubezpieczeniach spotecznych (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

- wyliczanie i optacanie zobowigzan podatkowych w tym zaliczek — przepis prawa
podatkowego (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

- obliczania i wyptacania wynagrodzenia — wykonanie umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);-
umozliwiania wykonywania obowigzkdéw wynikajgcych z umowy poprzez: rezerwacje hoteli i
biletéw, zapewnienie mozliwosci uczestnictwa w wydarzeniach dotyczgcych dziatalnosci
statutowej AT (organizacja delegaciji) — (art. 6 ust. 1 lit. b RODO)

- kierowania korespondencji zwigzanej z wykonywaniem umowy — art. 6 ust. 1 lit. b RODO
polegajacy na komunikacji pomiedzy pracownikiem, a pracodawca;

- wskazywania danych kontaktowych w celu umozliwienia wykonywania obowigzkéw
natozonych umowa(nie dotyczy prywatnego numeru telefonu lub prywatnego maila, chyba, ze
taki zostat podany do kontaktu w sprawach stuzbowych) — art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

- wprowadzaniu danych do systemu POL-ON (art. 6 ust. 1 lit. c RODO)

- wypetnianiu przepiséw ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce m.in. w celu
dokonywania oceny okresowej, w celu postepowan dyscyplinarnych, celu udzielania urlopéw
wskazanych w ustawie Prawo o szkolnictwie wyzszym i hauce (art. 6 ust. 1 lit. c RODO)

- wydania karty dostepowej do pomieszczen AT oraz prowadzenie listy na zajeciach (art. 6 ust.
1 lit. b RODO)

Obowigzek podania danych osobowych. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w
przypadku wykonania umowy jest warunkiem zawarcia umowy, brak podania danych
uniemozliwi jej zawarcie W przypadku realizacji obowigzkéw natozonych przepisami prawa



podanie danych jest wymogiem ustawowym i jest obligatoryjne.

W zakresie, w jakim dane osobowe sg zbierane na podstawie zgody, podanie danych
osobowych jest dobrowolne.

Informacje o odbiorcach Pani/Pana danych osobowych. Pani/Pana dane osobowe moga
by¢ udostepniane nastepujgcym odbiorcom badz kategoriom odbiorcéw danych:

1. organom wtadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub
dziatajgcym na zlecenie organéw wtadzy publicznej, w zakresie i dla celéw wynikajgcych z
obowigzujgcych przepiséw prawa w szczegdlnosci zobowigzan cigzgcych na uczelni
wyzszej (np. system POL-ON, ZUS, US)

2. podmiotom wspierajgcym AT w realizacji jej dziatalnosci statutowej, w tym podmiotom
przetwarzajgcym dane osobowe w imieniu AT, podmioty te zwane takze w RODO
procesorami nie mogg dziata¢ w innych celach niz wytgcznie dostarczanie odpowiedniej
ustugi, nie moga wykorzystywac Paristwa danych w zadnym innym celu niz realizacja
zadania, do ktdrego Panstwo powierzyli nam dane. Dziatajg one wytgcznie w granicach
dostarczenia konkretnej ustugi, programu, serwisu, a przetwarzanie przez te podmioty
Parnistwa danych osobowych jest podyktowane wytacznie brakiem mozliwosci wykonania
ustugi bez ich posrednictwa, ktére ogranicza sie najczesciej do ich podgladu (np.
zaadresowana koperta przekazana w celu wystania przesytki). Aby zapewnié, ze Panstwa
dane osobowe sg poufne, zawieramy z takimi podmiotami umowy w ktérych zastrzegamy
poufnos¢ Panstwa danych. Poufnosé tych danych, jak w przypadku ustug pocztowych
moze tez wynika¢ z samej ustawy (tajemnica korespondenciji), a podmiot ten moze stac sie
odrebnym administratorem Panstwa danych na podstawie odrebnych przepiséw.
Podmioty te nie moga takze wykonywac zadnych nie zleconych przez nas operacji na
Panstwa danych. Wsrdd nich wyrézniamy w szczegdlnosci:

- podmiotom dostarczajgcym ustugi i oprogramowanie komputerowe w tym w
szczegoblnosci ustugi poczty elektronicznej, przestrzen dyskowg etc. ktére dostarczajg
rozwigzan informatycznych stuzgcych do obstugi naszej dziatalnosci;

- podmiotom swiadczgcym ustugi pocztowe lub kurierskie (o ile dochodzi do wysytania do
Paristwa przesytek — podmioty te moga stac¢ sie odrebnymi administratorami);

- podmiotom swiadczgcym ustugi hostingu i poczty elektronicznej (w tym jej wysytki);

- podmiotom $wiadczgcym ustugi ptatnicze (o ile dochodzi do ptatnosci — podmioty te
mogg stac sie odrebnymi administratorami);

- podmiotom $wiadczgcym ustugi doradcze i prawne;

- podmiotom dokonujgcym rezerwaciji biletéw, hoteli i innych ustug, a takze
organizujgcych wydarzenia w ktérych Pan/Pani uczestniczy w zwigzku z wykonaniem
Umowy (podmioty te moga sta¢ sie odrebnymi administratorami);

3. Panstwa dane mogg by¢ przekazane takze do ubezpieczycieli, placowek medycznych, firm
dostarczajgcych tzw. benefitéw (np. karty multisport) w przypadku przystgpienia do
oferowanych w ramach wspétpracy programéw. Podmioty te sg odrebnymi
administratorami Paristwa danych osobowych, jesli przystgpig Paristwo do programu.
Przystgpienie zawsze jest dobrowolne i zalezy od Panistwa zgody.

Okresy przetwarzania danych osobowych. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane



przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania wskazanych w pkt. 3 powyzej, tj.
przez okres:

a. obowigzywania umowy taczgcej Panig/Pana z AT,

b. wypetniania obowigzkéw prawnych cigzacych na AT, w tym obowigzkdw zwigzanych z
przechowywaniem danych, np. dla celéw sprawozdawczosci finansowej (co do
zasady 5 lat od powstania zobowigzania podatkowego),

c. realizacji przez AT jej uprawnien, w szczegolnosci przez przewidziane w odrebnych
przepisach okresy przedawnienia roszczen (co do zasady 3 lata),

d. przechowywania akt nauczyciela akademickiego przez okresy wskazane w przepisach
szczegoélnych (kryterium kazdorazowo wyznaczajg obowigzujgce przepisy prawa w
tym zakresie),

Profilowanie oraz zautomatyzowane podejmowanie decyzji. Pani/ Pana dane osobowe nie
bedg podlegaty profilowaniu. AT nie bedzie podejmowata zautomatyzowanych decyzji w
oparciu o przetwarzane dane osobowe.

Prawa osoby, ktérej dane dotycza. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych
osobowych przez AT, przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa:

a. prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,

b. prawo do zgdania sprostowania (poprawienia) danych,

c. prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. ,,prawo do bycia
zapomnianym?),

d. prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

e. prawo do przenoszenia danych do Pani/ Pana lub do innego administratora danych,

f. prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Z powyzszych uprawnien moze Pani/Pan skorzysta¢ poprzez ztozenie wniosku w sposob i na
adresy wskazane na wstepie (Uzyskanie informacji o przetwarzaniu danych osobowych).

Zakres kazdego z powyzszych uprawnien oraz sytuacje, w ktérych Pani/Pan moze z nich
skorzystag, sg okreslone przepisami prawa. Mozliwos¢ skorzystania z niektérych z ww.
uprawnien moze byc¢ uzalezniona m.in. od podstaw prawnych, celu lub sposobuich
przetwarzania.

Prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych. W zakresie, w jakim
udzielona zostata przez Panig/Pana zgoda na przetwarzanie danych osobowych, przystuguje
Pani/Panu prawo do cofnigcia tej zgody. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos$é z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego. W przypadku uznania, ze przetwarzanie
przez AT Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy obowigzujgcego prawa, moze
Pani/Pan wnies¢ skarge do organu nadzorczego — Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Przekazywanie danych osobowych do podmiotéw spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (,,EOG”) lub organizacji miedzynarodowych. AT nie planuje przekazywac
Pani/Pana danych osobowych do podmiotéw spoza EOG ani do organizaciji
miedzynarodowych.
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Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 67/2025 z dnia 23 pazdziernika 2025 roku

UMOWANR ....cocoeduvnvnenecd e ]

data zawarcia umowy: ...............

MiejSCe Zzawarcia UMOWY: ccceecceeceesceenens

strony umowy:

ZAMAWIAJACY

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
adres: ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa

NIP 525-15-89-168

reprezentowana PrZeZ c.ceeeeeecesecseecssecensosancsans Rektora Akademii Teatralnej?/ ......... na
podstawie petnomocnictwanr .......... ZdNia .ceeeeeiieeee e,

WYKONAWCA

(nazwa podmiotu adres siedziby wpisany do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru

Sadowego, prowadzonego przez Sad REjONOWY W ......cceeererevevnennnne. Wydziat Gospodarczy KRS,
pod numerem KRS ................ , postugujacy sie NIP nr ................ oraz REGON nr................ ,
posiadajgcy kapitat zaktadowy w wysokosci ................ ztotych)

Przedmiot umowy
§1

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przygotowanie zaje¢ z
0] 74=T 11 41 o) (U ISP PP PPN
prowadzonych na studiach podyplomowych pn. :

Liczba godzin: ...ceeeceneeens .
Stawka za godzine dydaktyczna: ..... ztbrutto
tgczna kwota wynagrodzenia stownie: ..cceeeeeeseanne ztbrutto

2. W ramach obowigzkéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, Wykonawca zobowigzuje sie do
wykonania czynnosci niezbednych do prawidtowej realizacji umowy zgodnie z programem
studiéw podyplomowych, w tym:

1) opracowania, utrwalenia i udostepnienia okreslonym przez Zamawiajgcego osobom
uczestniczgcym w studiach podyplomowych materiatéw dydaktycznych i
szkoleniowych w zakresie objetym programem oraz tematyka zaje¢ zapewniajgcych
osiggniecie wszystkich zatozonych dla przedmiotu efektéw uczenia sig;

2) zrealizowania zajec zgodnie z sylabusem przedmiotu z wykorzystaniem stworzonych

' Stosowany jest nastepujgcy format numerowania uméw: ABK/2025/..../W
2 Opcjonalnie, jezeli umowa zawierana jest przez osobe umocowang przez Rektora do jej zawarcia



§2
1.

2.

3.

na potrzeby zajeé autorskich metod i materiatdéw opracowanych przez Wykonawce;

3) opracowania i utrwalenia tematéw w formie zadan, sprawdzianéw, zaliczen i
egzamindow w oparciu o autorskie pytania, testy lub inne narzedzia weryfikacji poziomu
uzyskania przez osobe uczestniczgcg w studiach dyplomowych zatozonych dla
przedmiotu efektéw uczenia sie oraz ich przeprowadzenia zgodnie z sylabusem
przedmiotu;

4) przeprowadzania sprawdziandw kontrolnych w trakcie prowadzonych zajeg, jesli
sylabus przedmiotu przewiduje;

5) dokonania oceny i recenzji prac osob okreslonych przez Zamawiajgcego z
wykorzystaniem specjalistycznej wiedzy, jesli sylabus przedmiotu przewiduje;

6) kierowania przygotowaniem pracy koncowej z przedmiotu okreslonych przez
Zamawiajgcego z wykorzystaniem specjalistycznej wiedzy oraz sporzgdzenie opinii w
tym zakresie — jezeli sylabus przedmiotu przewiduje realizacje pracy koricowej;

Przedmiot umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1i 2, bedzie wykonywany w siedzibie

Zamawiajgcego lub w sposob zdalny z wykorzystaniem urzgdzen oraz oprogramowania

informatycznego umozliwiajgcego synchroniczng transmisje dzwieku i obrazu dla

wszystkich uczestnikdw zgodnie z programem studidow podyplomowych w terminach
wynikajgcych z planu zaje¢/harmonogramu zajec.

W razie wykonywania przedmiotu umowy w siedzibie Zamawiajgcego lub miejscu przez
niego wyznaczonym, Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sig z przepisami i zasadami
bezpieczenstwa i higieny pracy i zobowigzuje sie do ich przestrzegania, a w szczegélnosci
do:

1) wykonywania przedmiotu umowy w sposob zgodny z przepisami i zasadami
bezpieczenstwa i higieny pracy;

2) dbania o nalezyty stan mienia Zamawiajgcego oraz o porzgdek w miejscu
wykonywania przedmiotu umowy;

3) stosowania wystepujgcych w miejscu wykonywania przedmiotu umowy, dostepnych
srodkéw ochrony zbiorowej, a takze uzywania wtasnych srodkéw ochrony
indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego, o ile charakter wykonywanych zadan
tego wymaga;

4) niezwtocznego zawiadomienia Zamawiajgcego o wypadku albo zagrozeniu zycia lub
zdrowia ludzkiego oraz ostrzezenia innych oséb znajdujgcych sie w rejonie zagrozenia
0 grozgcym im niebezpieczenstwie;

5) wspdtdziatania z Zamawiajgcym w czasie ewakuacji, w sytuacji pozaru oraz
w przypadku koniecznosci udzielenia pomocy ofiarom wypadkow.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w wykonywaniu przez Wykonawce
przedmiotu umowy, okreslonego w 8§ 1 ust. 1i 2, jest on zobowigzany do nieodptatnego
usuniecia nieprawidtowosci w terminie 7 dni od daty zgtoszenia ich przez Zamawiajgcego
albo osobe przez niego upowazniong lub w innym wyznaczonym terminie.

T Konkretne obowigzki wynikajgce z danej umowy, jesli wystepuja



§3

1. Przedmiot umowy bedzie wykonywany w okresie od (data rozpoczecia realizacji umowy)
do (data zakoriczenia realizacji umowy) roku przez

Obowigzki Wykonawcy
§4

1. Wykonawca oswiadcza, ze wskazana w § 3 osoba delegowana do wykonania umowy
posiada odpowiednie kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe zapewniajgce
prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze ponosi odpowiedzialnosc¢ za tresci przedstawiane lub
udostepniane w trakcie realizacji przedmiotu umowy przez osobe wskazang w 8 3 oraz za
ewentualne naruszenie praw 0sob trzecich, w szczegélnosci w zakresie praw autorskich.

3. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji liczby godzin wykonywanego
przedmiotu umowy, ktérg dokumentowac bedzie faktyczny czas wykonania przez
Wykonawce przedmiotu umowy.

85

1. Wykonawca przystgpi do wykonania przedmiotu umowy w dniu (data przystapienia do
realizacji zaje¢ w ramach studiéw podyplomowych). Termin opracowania materiatéw, o
ktérych mowa w 8§ 1 ust. 2 pkt 1, musi odpowiadac¢ programowi studiéw i planu zajecé.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do potwierdzania wykonania zaje¢ w sposéb przyjety przez
Kierownika studiéw oraz realizacji innych obowigzkéw niezbednych dla prawidtowej
realizacji i dokumentacji przebiegu zaje¢ zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

3. Wykonawca zobowigzuje sig stosowac do ustalonych przez Zamawiajgcego zasad i regut
korzystania z pomieszczen i rzeczy wymienionych w 8 7, a w przypadku ich uszkodzenia,
utraty lub wyrzadzenia innej szkody w mieniu Zamawiajgcego z winy Wykonawcy, do jej
naprawienia. Naprawienie szkody moze nastgpi¢ poprzez potrgcenie wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy, na co wyraza on zgode.

4. W przypadku niemoznosci rozpoczecia wykonania, kontynuacji lub zakonczenia realizacji
przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac o tym fakcie
Zamawiajgcego.

86

1. Po wykonaniu przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzany jest do przekazania
Zamawiajgcemu wszystkich materiatéw uzyskanych przez niego w zwigzku z realizacjg
przedmiotu umowy w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 8 ust. 1.

Obowigzki Zamawiajgcego
87

1. W celu wykonania przedmiotu umowy Zamawiajgcy zobowigzuje sie w terminie i na
zasadach obowigzujgcych u Zamawiajgcego, do udostepnienia:
1) sal wyktadowych, w terminie wynikajagcym z planu zajeg;
2) aparatury i urzgdzen bedgcych w posiadaniu Zamawiajgcego, wedtug zapotrzebowania



Wykonawcy, w terminie wynikajgcym z planu zajeé, ztozonego nie pdzniej niz 14 dni
przed terminem ich wykorzystania;
3) zbioréw bibliotecznych Zamawiajgcego.

Wynagrodzenie
§8

1.

w

taczne wynagrodzenie Wykonawcy w catym okresie trwania umowy ustala sie w
wysokosci .............. zt brutto (stownie ztotych: ......ccoevvvveeeevennnnnnn. ) w tym za godzine
dydaktyczng prowadzenia zajeg ........... zt brutto (stownie ztotych: .................... brutto).

. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty niezbedne dla

prawidtowej realizacji przedmiotu umowy. Kwota wynagrodzenia moze ulec zmniejszeniu
w zwigzku z koniecznoscig potracenia zaliczki na podatek dochodowy od o0sdéb fizycznych
lub realizacji przez Zamawiajgcego innych obowigzkéw publicznoprawnych, w

szczegoblnosci obowigzku naliczenia sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne.

. Po zakonczeniu prowadzenia zaje¢ Wykonawca wystawia fakture
. Wykonaweca przedktada Zamawiajgcemu poprawnie wypetniony rachunek/fakture w

terminie 5 dni od dnia zakoriczenia okresu, za ktéry ma nastgpi¢ wyptata wynagrodzenia.
Rachunek/faktura w szczegdlnosci powinien zawiera¢ wskazang przez Wykonawce
faktyczng liczbe godzin wykonania przedmiotu umowy.

. Warunkiem wyptaty wynagrodzenia jest potwierdzenie przez Zamawiajgcego na

rachunku/fakturze przedstawionym przez Wykonawce prawidtowego wykonania czesci
umowy i zrealizowanej liczby godzin. Do potwierdzenia powyzszego na rachunku/fakturze
Wykonawcy, Zamawiajgcy upowaznia Kierownika studiéw podyplomowych.

. Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem, , ha podstawie rachunku/faktury poprawnie

wystawionego przez Wykonawce i doreczonego Zamawiajgcemu w terminie 14 dni od dnia
doreczenia rachunku/faktury.

. Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

. W przypadku niedostarczenia przez Wykonawce rachunku/faktury w terminie, o ktérym

mowa w ust. 6 konsekwencje pézniejszej wyptaty obcigzajg Wykonawce.

. Wykonawca nie moze przeniesc¢ praw, w tym wierzytelnosci lub obowigzkéw wynikajgcych

Z niniejszej umowy, na osoby trzecie.

10. W przypadku gdyby wysokos¢ wynagrodzenia ustalonego w umowie nie zapewniata

uzyskania minimalnej stawki godzinowej, Wykonawcy bedzie przystugiwato
wynagrodzenie w wysokosci obliczonej z uwzglednieniem minimalnej stawki godzinowej.

Rozwigzanie umowy

§9
1.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem
natychmiastowym z winy Wykonawcy, w razie:
1) co najmniej dwukrotnej nieusprawiedliwionej nieobecnosci Wykonawcy na zajeciach;
2) realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z programem studiéw podyplomowych;
3) realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z planem zaje¢, w szczegdlnosci braku
terminowego prowadzenia zajeé;



4) niewykonywania obowigzkdéw, o ktérych mowa w § 5 ust. 2;

5) stwierdzenia przez Zamawiajgcego, ze sposoéb realizacji umowy odbiega razgco od
standardéw okreslonych w § 2 ust. 2;

6) razgcego naruszenia postanowien niniejszej umowy do ktérych zalicza sie w
szczegoblnosci naruszenie postanowien dotyczgcych poufnosci danych osobowych i
innych postanowien § 12 Umowy.

2. Zwaznych powodéw, Strony mogg zgodnie zmieni¢ termin prowadzonych zajec.

§10

1.

Wykonawca moze wypowiedzie¢ umowe w razie razgcego haruszania przez
Zamawiajgcego postanowien niniejszej umowy, w szczegolnosci braku udostepnienia sal
wyktadowych, o ktérych mowaw § 7.

. Warunkiem skorzystania z uprawnienia do wypowiedzenia umowy, jest uprzednie

wezwanie Zamawiajgcego do usuniecia nieprawidtowosci i nalezytego wykonywania
przedmiotu umowy, w terminie nie krotszym niz 3 dni. Uprawnienie do wypowiedzenia
umowy, Wykonawca moze wykonac¢ w terminie 7 dni od dnia bezskutecznego uptywu
terminu okreslonego w wezwaniu.

. Wypowiedzenie umowy przez Wykonawce z innych przyczyn niz wskazane w 8 10 ust. 1 lub

bez waznych powodoéw skutkuje obcigzeniem go kosztami, jakie Zamawiajgcy musiat
ponies¢ w zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem przedmiotu umowy.

Przetwarzanie danych osobowych
§12

1.

W ramach wykonywania zobowigzan wynikajgcych z umowy Wykonawca bedzie miat
dostep do danych osobowych oséb uczestniczgcych w studiach podyplomowych
przetwarzanych na listach obecnosci, a takze dostep do systemu informatycznego
stuzgcego do prowadzenia dokumentacji zwigzanej ze studiami (USOS).

. W zwigzku z powyzszym na podstawie art. 29 RODO, Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce

do przetwarzania danych osobowych w zbiorach prowadzonych przez administratora w
zakresie niezbednym do prawidtowego wykonania niniejszej Umowy i w ramach
udzielonych dostepéw do systemoéw informatycznych, co stanowi polecenie
przetwarzania danych osobowych w rozumieniu RODO. Polecenie przetwarzania
stanowig takze odrebne dyspozycje Zamawiajagcego w tym zakresie.

. Upowaznienie obejmuje przetwarzanie danych w zbiorach i zakresie niezbednym do

prawidtowego wykonywania powierzonych czynnosci.

. Upowaznienie wygasa z chwilg rozwigzania niniejszej umowy, a takze cofniecia

Upowaznienia przez Administratora.

. Wszelkie dane przetwarzane na podstawie niniejszej Umowy bedg przetwarzane z

poszanowaniem w/w rozporzgdzenia RODO w szczegdlnosci z zachowaniem petne;j
poufnosci w tym zakresie.

. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw dotyczgcych ochrony danych

osobowych, w szczegd6lnosci Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego | Rady (UE)



2016/679 Z Dnia 27 Kwietnia 2016 R. W Sprawie Ochrony Oséb Fizycznych W Zwigzku Z
Przetwarzaniem Danych Osobowych | W Sprawie Swobodnego Przeptywu Takich Danych
Oraz Uchylenia Dyrektywy 95/46/We (Ogélne Rozporzadzenie O Ochronie Danych) z dnia
27 Kwietnia 2016 R. (Dz.Urz.Ue.L Nr 119, Str. 1);

7. Wykonawcy znana jest tres¢ dokumentéw wewnetrznych obowigzujgcych w jednostce;
znane sg rowniez konsekwencje prawne, jakie ponosi osoba niestosujgca sie do wymogow
okreslonych we wspomnianych powyzej przepisach i procedurach; znany jest mu fakt, iz
przetwarzane przeze Wykonawce Dane Osobowe s3g poufne i chronione i nie mogg by¢
wykorzystywane w celach innych niz powierzone przez jednostke;

8. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) przestrzegania przepisow i procedur obowigzujgcych w jednostce;

2) zachowania w poufnosci informacji oraz danych osobowych nich zawartych;

3) wykorzystywania danych osobowych wytgcznie w celu wypetnienia obowigzkéw
powierzonych w jednostce;

4) nieujawniania danych osobowych innym osobom i podmiotom, w tym pracujgcym w
jednostce innym niz te, ktérym jest to niezbedne do zrealizowania obowigzkéw
powierzonych w jednostce;

Obowigzek informacyjny RODO
§12

1. W zwiagzku z faktem, iz upowazniony jest osobg fizyczng, Zamawiajgcy wskazuje mu
obowigzek informacyjny okreslony w zatgczniku nr 1. Zmiana zatgcznika nie stanowi zmiany
niniejszej Umowy.

Postanowienia koncowe
§13

1. Spory mogace zaistnie¢ na tle niniejszej umowy, rozstrzygane bedg przez sad miejscowo
wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy ustawy
Kodeks cywilny, ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace oraz inne wtasciwe
przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.

8§14

1. Wszelkie zmiany w niniejszej umowie wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§15

1. Umowa zostata sporzgdzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



Zatacznik nr 1 do umowy zlecenia nr...............

Administrator Danych. Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o celach i srodkach
przetwarzania danych osobowych jest Akademia Teatralna im. A. Zelwerowicza, ul. Miodowa
22/24; 00-246 Warszawa, w dalszej czesci zwana jako AT.

RODO to Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. RODO
reguluje kwestie zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych i ma zastosowanie od dnia
25 maja 2018 r. Ponizej znajdg Panstwo informacje dotyczace przetwarzania danych
osobowych.

Uzyskanie informacji o przetwarzaniu danych osobowych

W sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna sie z nami skontaktowac pod adresem
naszego inspektora ochrony danych, e-mail: iod@e-at.edu.pl lub pod adresem Akademia
Teatralna im. A. Zelwerowicza, ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa.

Cele oraz podstawy prawne przetwarzania Pani/Pana danych osobowych. AT przetwarza
Pani/Pana dane osobowe w celu wykonania umowy tgczacej Panig/Pana z AT (podstawa
prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO) oraz wypetnienia obowigzkéw natozonych przepisami prawa
art. 6 ust. 1 lit. c RODO (w szczegdlnosci: przepisy podatkowe, przepisy o obowigzkowych
ubezpieczeniach spotecznych, przepisy ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym) takich jak w
szczegdlnosci:

- zgtoszenia do ubezpieczen spotecznych, wyliczanie i optacanie sktadek na ubezpieczenia
spoteczne (ZUS) — przepisy o ubezpieczeniach spotecznych (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

- wyliczanie i optacanie zobowigzan podatkowych w tym zaliczek — przepis prawa
podatkowego (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

- obliczania i wyptacania wynagrodzenia — wykonanie umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);-
umozliwiania wykonywania obowigzkdéw wynikajgcych z umowy poprzez: rezerwacje hoteli i
biletéw, zapewnienie mozliwosci uczestnictwa w wydarzeniach dotyczgcych dziatalnosci
statutowej AT (organizacja delegaciji) — (art. 6 ust. 1 lit. b RODO)

- kierowania korespondencji zwigzanej z wykonywaniem umowy — art. 6 ust. 1 lit. b RODO
polegajacy na komunikacji pomiedzy pracownikiem, a pracodawca;

- wskazywania danych kontaktowych w celu umozliwienia wykonywania obowigzkéw
natozonych umowa(nie dotyczy prywatnego numeru telefonu lub prywatnego maila, chyba, ze
taki zostat podany do kontaktu w sprawach stuzbowych) — art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

- wprowadzaniu danych do systemu POL-ON (art. 6 ust. 1 lit. c RODO)

- wypetnianiu przepiséw ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce m.in. w celu
dokonywania oceny okresowej, w celu postepowan dyscyplinarnych, celu udzielania urlopéw
wskazanych w ustawie Prawo o szkolnictwie wyzszym i hauce (art. 6 ust. 1 lit. c RODO)

- wydania karty dostepowej do pomieszczen AT oraz prowadzenie listy na zajeciach (art. 6 ust.
1 lit. b RODO)

Obowigzek podania danych osobowych. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w
przypadku wykonania umowy jest warunkiem zawarcia umowy, brak podania danych
uniemozliwi jej zawarcie W przypadku realizacji obowigzkéw natozonych przepisami prawa



podanie danych jest wymogiem ustawowym i jest obligatoryjne.

W zakresie, w jakim dane osobowe sg zbierane na podstawie zgody, podanie danych
osobowych jest dobrowolne.

Informacje o odbiorcach Pani/Pana danych osobowych. Pani/Pana dane osobowe moga
by¢ udostepniane nastepujgcym odbiorcom badz kategoriom odbiorcéw danych:

1. organom wtadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub
dziatajgcym na zlecenie organéw wtadzy publicznej, w zakresie i dla celéw wynikajgcych z
obowigzujgcych przepiséw prawa w szczegdlnosci zobowigzan cigzgcych na uczelni
wyzszej (np. system POL-ON, ZUS, US)

2. podmiotom wspierajgcym AT w realizacji jej dziatalnosci statutowej, w tym podmiotom
przetwarzajgcym dane osobowe w imieniu AT, podmioty te zwane takze w RODO
procesorami nie mogg dziata¢ w innych celach niz wytgcznie dostarczanie odpowiedniej
ustugi, nie moga wykorzystywac Paristwa danych w zadnym innym celu niz realizacja
zadania, do ktdrego Panstwo powierzyli nam dane. Dziatajg one wytgcznie w granicach
dostarczenia konkretnej ustugi, programu, serwisu, a przetwarzanie przez te podmioty
Parnistwa danych osobowych jest podyktowane wytacznie brakiem mozliwosci wykonania
ustugi bez ich posrednictwa, ktére ogranicza sie najczesciej do ich podgladu (np.
zaadresowana koperta przekazana w celu wystania przesytki). Aby zapewnié, ze Panstwa
dane osobowe sg poufne, zawieramy z takimi podmiotami umowy w ktérych zastrzegamy
poufnos¢ Panstwa danych. Poufnosé tych danych, jak w przypadku ustug pocztowych
moze tez wynika¢ z samej ustawy (tajemnica korespondenciji), a podmiot ten moze stac sie
odrebnym administratorem Panstwa danych na podstawie odrebnych przepiséw.
Podmioty te nie moga takze wykonywac zadnych nie zleconych przez nas operacji na
Panstwa danych. Wsrdd nich wyrézniamy w szczegdlnosci:

- podmiotom dostarczajgcym ustugi i oprogramowanie komputerowe w tym w
szczegoblnosci ustugi poczty elektronicznej, przestrzen dyskowg etc. ktére dostarczajg
rozwigzan informatycznych stuzgcych do obstugi naszej dziatalnosci;

- podmiotom swiadczgcym ustugi pocztowe lub kurierskie (o ile dochodzi do wysytania do
Paristwa przesytek — podmioty te moga stac¢ sie odrebnymi administratorami);

- podmiotom swiadczgcym ustugi hostingu i poczty elektronicznej (w tym jej wysytki);

- podmiotom $wiadczgcym ustugi ptatnicze (o ile dochodzi do ptatnosci — podmioty te
mogg stac sie odrebnymi administratorami);

- podmiotom $wiadczgcym ustugi doradcze i prawne;

- podmiotom dokonujgcym rezerwaciji biletéw, hoteli i innych ustug, a takze
organizujgcych wydarzenia w ktérych Pan/Pani uczestniczy w zwigzku z wykonaniem
Umowy (podmioty te moga sta¢ sie odrebnymi administratorami);

3. Panstwa dane mogg by¢ przekazane takze do ubezpieczycieli, placowek medycznych, firm
dostarczajgcych tzw. benefitéw (np. karty multisport) w przypadku przystgpienia do
oferowanych w ramach wspétpracy programéw. Podmioty te sg odrebnymi
administratorami Paristwa danych osobowych, jesli przystgpig Paristwo do programu.
Przystgpienie zawsze jest dobrowolne i zalezy od Panistwa zgody.

Okresy przetwarzania danych osobowych. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane



przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania wskazanych w pkt. 3 powyzej, tj.
przez okres:

a. obowigzywania umowy taczgcej Panig/Pana z AT,

b. wypetniania obowigzkéw prawnych cigzacych na AT, w tym obowigzkdw zwigzanych z
przechowywaniem danych, np. dla celéw sprawozdawczosci finansowej (co do
zasady 5 lat od powstania zobowigzania podatkowego),

c. realizacji przez AT jej uprawnien, w szczegolnosci przez przewidziane w odrebnych
przepisach okresy przedawnienia roszczen (co do zasady 3 lata),

d. przechowywania akt nauczyciela akademickiego przez okresy wskazane w przepisach
szczegoélnych (kryterium kazdorazowo wyznaczajg obowigzujgce przepisy prawa w
tym zakresie),

Profilowanie oraz zautomatyzowane podejmowanie decyzji. Pani/ Pana dane osobowe nie
bedg podlegaty profilowaniu. AT nie bedzie podejmowata zautomatyzowanych decyzji w
oparciu o przetwarzane dane osobowe.

Prawa osoby, ktérej dane dotycza. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych
osobowych przez AT, przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa:

a. prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,

b. prawo do zgdania sprostowania (poprawienia) danych,

c. prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. ,,prawo do bycia
zapomnianym?),

d. prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

e. prawo do przenoszenia danych do Pani/ Pana lub do innego administratora danych,

f. prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Z powyzszych uprawnien moze Pani/Pan skorzysta¢ poprzez ztozenie wniosku w sposob i na
adresy wskazane na wstepie (Uzyskanie informacji o przetwarzaniu danych osobowych).

Zakres kazdego z powyzszych uprawnien oraz sytuacje, w ktérych Pani/Pan moze z nich
skorzystag, sg okreslone przepisami prawa. Mozliwos¢ skorzystania z niektérych z ww.
uprawnien moze byc¢ uzalezniona m.in. od podstaw prawnych, celu lub sposobuich
przetwarzania.

Prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych. W zakresie, w jakim
udzielona zostata przez Panig/Pana zgoda na przetwarzanie danych osobowych, przystuguje
Pani/Panu prawo do cofnigcia tej zgody. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos$é z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego. W przypadku uznania, ze przetwarzanie
przez AT Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy obowigzujgcego prawa, moze
Pani/Pan wnies¢ skarge do organu nadzorczego — Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Przekazywanie danych osobowych do podmiotéw spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (,,EOG”) lub organizacji miedzynarodowych. AT nie planuje przekazywac
Pani/Pana danych osobowych do podmiotéw spoza EOG ani do organizaciji
miedzynarodowych.
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