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Warszawa, 11 lutego 2026

K.071.1.2026

Ogłoszenie o zamiarze zawarcia umowy w zakresie usługi doradztwa prawnego dla Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie 


W związku z zamiarem zawarcia umowy na świadczenie usługi na rzecz Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie w zakresie bieżącej obsługi prawnej instytucji, informujemy o zamiarze zawarcia umowy w trybie § 8 Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty 170 000 zł netto wprowadzonego Zarządzeniem Rektora nr 82/2025 z dnia 31 grudnia 2025 roku.

I  Zakres świadczenia planowanej usługi 

1. Dla siedziby w Warszawie
a) bieżące doradztwo i obsługa prawna w zakresie działalności Akademii,
b) sporządzanie opinii prawnych dotyczących bieżącej działalności Akademii;
c) przygotowywanie projektów umów, pism oraz innych dokumentów związanych z bieżącą działalnością Akademii;
d) sporządzanie oraz opiniowanie pod względem formalno-prawnym umów zawieranych przez Akademię z osobami trzecimi (w tym umów zlecenia, o dzieło, z zakresu prawa autorskiego, o współprace, umów najmu oraz innych);
e) analiza przedstawionych przez Akademię projektów regulaminów, zarządzeń, umów, pism oraz innych wewnętrznych aktów prawnych;
f) bieżąca analiza zmian w przepisach i w aktach prawnych, mających wpływ na działalność Akademii; 
g) przygotowywanie projektów pism w toku postępowań administracyjnych, sądowych, skierowanych do kontrahentów Zamawiającego oraz osób trzecich;
h) reprezentowanie Akademii w postępowaniach przed organami administracji publicznej oraz sądami powszechnymi i administracyjnymi- na zasadach opisanych w pkt II.
Planowana obsługa nie obejmuje doradztwa w zakresie zamówień publicznych, prawa podatkowego ani zagadnień doradczych związanych z ochroną danych osobowych. 

2. Dla Filii w Białymstoku
a) Doradztwo w zakresie zamówień publicznych w odniesieniu do postępowań, dla których jednostką realizującą jest Filia w Białymstoku,
b) sporządzanie opinii prawnych w sprawach dotyczących bieżącej działalności Filii;
c) przygotowywanie projektów umów, pism oraz innych dokumentów związanych z bieżącą działalnością Filii;
d) sporządzanie oraz opiniowanie pod względem formalno-prawnym umów zawieranych przez Filię z osobami trzecimi (w tym umów zlecenia, o dzieło, z zakresu prawa autorskiego, o współpracę, umów najmu oraz innych);
e) bieżąca analiza zmian w przepisach i w aktach prawnych, mających wpływ na działalność Akademii; 
f) reprezentowanie Akademii przed organami administracji publicznej oraz sądami powszechnymi i administracyjnymi – na zasadach opisanych w pkt II. 

Doradztwo w zakresie zamówień publicznych obejmuje wyłącznie czynności o charakterze opiniodawczo-konsultacyjnym i nie obejmuje prowadzenia postępowań o udzielenie zamówień publicznych ani wykonywania czynności zastrzeżonych dla Zamawiającego.
Planowana obsługa nie obejmuje zagadnień doradczych związanych z ochroną danych osobowych.
II.  Ogólne warunki świadczenia planowanej usługi 

1. Usługa planowana jest do realizacji w formule B2B lub na podstawie umowy zlecenia. 
2. Tygodniowy wymiar świadczenia pracy (godzinowo):
a) w Warszawie – w wymiarze 8 h tygodniowo
b) w Białymstoku – w wymiarze 2 h tygodniowo
Praca może być świadczona stacjonarnie lub zdalnie – zależnie od bieżącej umowy pomiędzy Stronami.
Oferent może złożyć ofertę tylko na jedną lokacje lub na obie lokacje.
3. Planowany termin rozpoczęcia zlecenia świadczenia usługi: 20 lutego 2026 roku.
4. Reprezentacja w sprawach sądowych lub administracyjnych odbywałaby się wyłącznie na podstawie odrębnego pełnomocnictwa i nie byłaby objęta wynagrodzeniem ryczałtowym. W takim przypadku wynagrodzenie ustalane byłoby zgodnie z minimalnymi stawkami określonymi w obowiązujących przepisach rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości.
5. Z uwagi na warunki określone w części III, pkt 1 postępowania Zamawiający oczekuje przedstawienia wyceny w kwocie brutto. Jednocześnie Zamawiający zastrzega, że na potrzeby ustalenia wartości zamówienia, otrzymane wyceny zostaną przeliczone na wartość netto, zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych.
6. Przewidywany termin zakończenia procedury wyboru – 17 lutego 2026.
7. Proponowane warunki umowy stanowią Załącznik nr 3 do niniejszego ogłoszenia.

III.  Warunki, jakie musi spełniać Wykonawca
Wykonawca powinien spełnić następujące warunki udziału w postępowaniu:

1. W zakresie posiadania wiedzy i doświadczenia
a) Wykonawca powinien wykazać, że w ciągu ostatnich 5 lat realizował usługę doradztwa prawnego dla podmiotu związanego z systemem szkolnictwa wyższego (w rozumieniu Ustawy Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce), przez okres co najmniej 12 miesięcy.

Na potwierdzenie spełnienia warunku jak wyżej, Wykonawca załączy do Oferty Wykaz usług wraz z dowodami potwierdzającymi ich należyte wykonanie wg wzoru przedstawionego w Formularzu A1.

2) Ponadto do udziału w postępowaniu dopuszczony może być Wykonawca, który:
a) nie jest w stanie likwidacji ani upadłości; 
b) wobec którego nie wydano prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne; 
c) znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej należyte wykonanie Zamówienia, tj. posiada ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej (OC) w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem Zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 100 000,00 zł (słownie: sto tysięcy złotych)
d) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie nie skazano za przestępstwo: 
i. powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745); 
ii. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe; 
iii. o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
e) nie są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym, przy czym przez powiązanie kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązanie między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem procedury wyboru Wykonawcy, w tym oceną oferty, polegające w szczególności na: 
i. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
ii. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 
iii. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
iv. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
f) w związku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego:  
i. nie jest wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy, 
ii. jego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) nie jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy, 
iii. jednostką dominującą Wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), nie jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy. 

Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu nastąpi według formuły spełnia/nie spełnia na podstawie złożonych przez Wykonawcę wraz z Ofertą ww. dokumentów: wykazów i oświadczeń.

IV.  Zasady, termin i forma złożenia oferty  

1. Ofertę stanowi uzupełniony formularz ofertowy zgodny w treści z Załącznikiem nr 1 do niniejszego Ogłoszenia.
2. Do formularza ofertowego Wykonawca powinien dołączyć:
1) wydruk z CEIDG lub KRS wystawiony nie wcześniej niż na 30 dni przed upływem terminu składania ofert (jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej; powyższy wymóg nie dotyczy Wykonawców, w stosunku do których odrębne przepisy nie wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej);
2) jeżeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisującej ofertę nie wynika z załączonego 
dokumentu rejestrowego, do oferty należy dołączyć także pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający uprawnienie do reprezentacji;
3) kopię polisy, potwierdzającej spełnianie warunków, o której mowa w pkt III, ppkt. 2), lit. c),
4) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w pkt. III, ppkt. 1) lit a);
5) Wykaz usług według wzoru przedstawionego w Formularzu A1,
6) Dokument, w którym ujawnione są zasady reprezentacji Wykonawcy (np. aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej), potwierdzający, że osoba podpisująca ofertę jest upoważniona do tej czynności. W przypadku gdy ofertę podpisuje pełnomocnik, wymagane jest załączenie pełnomocnictwa.
3. Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub brak podstaw do wykluczenia lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, lub też oświadczenia lub dokumenty okażą się niekompletne, będą zawierały błędy lub wzbudzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy będzie podlegała odrzuceniu albo konieczne będzie unieważnienie postępowania.
4. Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych pełnomocnictw albo złoży wadliwe pełnomocnictwa, Zamawiający wezwie do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy będzie podlegała odrzuceniu albo konieczne będzie unieważnienie postępowania.
5. Jeżeli zaistnieją uzasadnione podstawy do uznania przez Zamawiającego, że złożone przez Wykonawców oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów.
6. W przypadku, gdy Wykonawca dla potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu złoży dokumenty zawierające kwoty wyrażone w walutach innych niż złoty polski, Zamawiający przeliczy je na złoty polski. Do przeliczenia zostanie zastosowany średni kurs walut Narodowego Banku Polskiego (NBP) obowiązujący w dniu publikacji Ogłoszenia na stronie internetowej Zamawiającego. 
7. W przypadku braku publikacji kursów walut NBP obowiązujących w dniu, o którym mowa powyżej,  zastosowanie ma kurs ostatnio ogłoszony przed ww. dniem zgodnie z treścią § 8 pkt 5 Uchwały Nr 51/2002 Zarządu Narodowego Banku Polskiego z dnia 23 września 2002 r. w sprawie sposobu wyliczania i ogłaszania bieżących kursów walut obcych (Dz. Urz. NBP z 2022 r., poz. 10 ze zm.).
8. Oferta musi być przesłana za pośrednictwem systemu e-Doręczeń, na adres do e-Doręczeń Zamawiającego: AE:PL-45603-87998-BIWHJ-20 lub za pośrednictwem platformy e-PUAP na adres: /ATWarszawa/SkrytkaESP  – do dnia 16 lutego 2026 r. do godz. 12:00.
9. Oferta wraz z załącznikami sporządzona musi być w postaci elektronicznej w następujących formatach danych pdf, .docx, .rtf, .xps lub odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem z wykorzystaniem profilu zaufanego lub podpisem osobistym.
10. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego lub podpisu z wykorzystaniem profilu zaufanego.
11. Załączniki i dokumenty do oferty powinny być sporządzone w języku polskim, a ewentualne załączniki i dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski. W przypadku oceny Załączników i dokumentów złożonych w języku obcym wraz z tłumaczeniem na język polski Zamawiający będzie opierał się na tłumaczeniu na język polski, z zastrzeżeniem oczywistych omyłek lub błędów w tłumaczeniu, w szczególności w przypadku błędów dotyczących cyfr i liczb.
12. Dopuszcza się używanie w oświadczeniach, ofertach oraz innych dokumentach określeń 
obcojęzycznych w zakresie określonym w art. 11 ustawy z dnia 7 października 1999 r. o języku polskim (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 672).
13. W przypadku składania wraz z ofertą pełnomocnictwa Zamawiający informuje:
1) przez cyfrowe odwzorowanie należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału;
2) pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a w przypadku gdy  pełnomocnictwo, zostało sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, przy czym Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje mocodawca lub notariusz (nie dopuszcza się uwierzytelnienia przez  pełnomocnika).
14. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.
15. Termin związania ofertą: 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.
16. Otwarcie ofert nastąpi po upływie terminu składania ofert. 
17. Przed upływem terminu otwarcia ofert Zamawiający nie udziela informacji na temat złożonych ofert i podmiotów je składających.
18. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 16 lutego 2026 o godz. 15.00. 
19.  W toku badania i oceny ofert Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o wyjaśnienie treści złożonej oferty.
20. Zamawiający udzieli Zamówienia Wykonawcy, którego oferta spełnia wymagania określone w Ogłoszeniu oraz zostanie uznana za ofertę najkorzystniejszą. 
21. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych złożonych ofert.
W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający, z zachowaniem zasady równego traktowania Wykonawców i zasady uczciwej konkurencji, zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z Wykonawcami w celu uzupełnienia wymaganych dokumentów lub doprecyzowania treści ofert. 


Beata Szczucińska
Kanclerka 
Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie 







Załączniki:
1. Załącznik nr 1 - formularz ofertowy,
2. Załącznik nr A1 -  wykaz zrealizowanych usług,
3. Załącznik nr 2a - Informacja dla oferenta będącego osobą fizyczną,
4. Załącznik nr 2b - Informacja dla oferenta będącego osobą prawną,
5. Załącznik nr 3 - wzór umowy.
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