Zarzadzenie nr 70/2020
Rektora Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
z dnia 22 grudnia 2020 roku

w sprawie okreslenia i ujednolicenia wymogow edytorskich dotyczacych prac dyplomowych

Dziatajac na podstawie art. 23 ust 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. z 2020 r., poz. 85, z p6zn. zm.) oraz § 12 ust 2 statutu Akademii Teatralnej im. Aleksandra
Zelwerowicza w Warszawie zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Ustala sie wymagania edytorskie dla prac dyplomowych (licencjackich i magisterskich) w
Akademii Teatralnej im. A. Zelwerowicza w Warszawie, dotyczace:

struktury pracy;

zasad redagowania pracy (w tym stosowanych styléw tworzenia przypisdéw oraz bibliografii);
uktadu pracy;

strony tytutowej oraz pierwszej strony pracy dyplomowej;

wzoru oswiadczenia studenta.

Wymaogi, o ktdrych mowa w ust. 1 okreslono w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia.

MR

§2

Postanowienia niniejszego zarzadzenia stosuje sie do wszystkich prac dyplomowych (licencjackich i
magisterskich) sktadanych na wszystkich kierunkach studiéw w Akademii Teatralnej im. A. Zelwerowicza
w Warszawie od semestru letniego roku akademickiego 2020/21.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

[/ Prof. dr hab. Wojciech Malajkat



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 70/2020 Rektora Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie z dnia 22 grudnia 2020 roku

Wymogi edytorskie dla prac dyplomowych w Akademii Teatralnej

im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie

PRACA MAGISTERSKA

Objeto$¢ 60 000 do 150 000 znakéw ze spacjami, dowolny szeryfowy krdj pisma o szerokich znakach
(Cambria, Palatino, Bookman, Georgia), rozmiar 12 punktéw, interlinia 1,5.

Studentka/student wybiera uzgodniony z promotorem problem badawczy.
Praca tematycznie powinna by¢ zwigzana z kierunkiem studiow.

Zadaniem studentki/studenta jest samodzielne opracowanie problemu badawczego, wykazanie sie
autorskim i krytycznym podejsciem do opracowywanego tematu.

Przygotowujac prace magisterskg student powinien rozwing¢ umiejetnosci

— prowadzenia logicznego toku wywodu, postugiwania sie jasnym i precyzyjnym jezykiem;

— stosowania warsztatu badawczego, a w szczegdlnosci stosowania metod pracy naukowej,
postugiwania sie nabytg w czasie studiow wiedzg, rozszerzania swojej wiedzy przez
samodzielne poszukiwania w istniejacej literaturze;

— identyfikowania, opisywania i analizowania zjawisk, dostrzegania prawidtowosci, wyciggania
wiasciwych wnioskow.

Podstawowa struktura pracy magisterskiej

1. spis tresci

2. wstep okreslajacy cel pracy, jej zakres tematyczny oraz sposéb opracowania tematu. We
wstepie nalezy przedstawi¢ tez stan badan dotyczacych opisywanego tematu oraz wyjasni¢
kluczowe dla wywodu pojecia.

3. kolejne rozdziaty, w ktorych autorka/autor poprzez analize lub opis realizuje zapowiedziane we
wstepie cele badawcze

4. zakonczenie prezentujace wnioski, podsumowujace przedstawione badanie, otwierajace nowe
perspektywy.

5. bibliografia

6. zaleznie od ksztattu pracy aneks, w ktérym mozna umiescic¢ tabele, teksty zrodtowe,
przeprowadzone wywiady, dodatkowg ikonografie.



PRACA LICENCJACKA

Objeto$¢ od 50 000 do 80 000 znakdw ze spacjami, dowolny szeryfowy kréj pisma o szerokich znakach
(Cambria, Palatino, Bookman, Georgia), rozmiar 12 punktéw, interlinia 1,5.

Studentka/student wybiera uzgodniony z promotorem problem badawczy.
Praca tematycznie powinna by¢ zwigzana z kierunkiem studiow.

Zadaniem studentki/studenta jest samodzielne opracowanie problemu. Praca ma charakter obszermego
artykutu i moze nawigzywac do standardowych form i struktur tekstu naukowego — zaleznie od tematu
pracy.

Celem pracy licencjackiej jest wykazanie sie umiejetno$cig budowania logicznego wywodu, kompozycii
tekstu, selekcji i opracowania materiatu zrodtowego.

Podstawowa struktura pracy licencjackiej

1. spis tresci

2. wstep okreslajacy cel pracy, jej zakres tematyczny oraz sposob opracowania tematu. We
wstepie nalezy przedstawic tez stan badan dotyczacych opisywanego tematu oraz wyjasni¢
kluczowe dla wywodu pojecia.

3. kolejne rozdziaty, w ktorych autorka/autor poprzez analize lub opis realizuje zapowiedziane we
wstepie cele badawcze

4. zakonczenie prezentujgce wnioski, podsumowujace przedstawione badanie.

5. bibliografia

WSKAZOWKI REDAKCYJNE

— Cytaty umieszczamy w cudzystowie (nie kursywa), opatrujac je odpowiednim przypisem.

— Cytaty przekraczajace dtugos¢ dwach linijek tekstu oddzielamy od tekstu dodatkowymi
wierszami odstepu, zapisujemy czcionkg 10 punktéw, interlinia 1,5, zwiekszony margines z
lewej strony. Cytat wyrdzniony graficznie nie wymaga dodatkowego wyrdznienia cudzystowem.

— Jezeli w tekscie cytatu pojawia sie wewnetrzny cytat nalezy wyr6zni¢ go lub cudzystowem
wewnetrznym — ostrokatnym «». (w WORD cudzystow ostrokatny znajdzemy w zaktadce
Wstawianie>Symbol).

— Przypisy (krdj czcionki tekstu gtownego - Cambria, Times New Roman, wielko$¢ 10, interlinia
1,0) umieszczamy pod tekstem na stronie, na ktdrej znajduje sie fragment tekstu (cytat, zdanie
czy tytut), do ktérych odnosi sie przypis.

— Nie stosujemy numerowania na stronach: stronie tytutowej pracy, z tytutami rozdziatow ani na
tzw. stronach wstepnych (zatem w praktyce numerowanie zaczynamy od pierwszej strony
Wstepu);

— Nazwy gazet i czasopism oraz tytuty serii podajemy normalng czcionka, w cudzystowie;

— Wszystkie tytuty (artykutdw, ksigzek, filméw, spektakli teatralnych, dziet plastycznych, wystaw
itp.) podajemy kursywg bez cudzystowu;

— Podwadjne wyrdznienie, czyli jednoczesne zastosowanie kursywy i cudzystowu jest btedem, za
wyjatkiem sytuaciji, kiedy tytut tekstu jest cytatem i jako taki zostat ujety w cudzystow przez
autora.



— Jezeli w tytule tekstu wystepuije tytut innego tekstu nalezy wyrdzni¢ go odpowiednio
cudzystowem (jezeli dla catosci tytutu stosujemy kursywe) lub cudzystowem wewnetrznym —
ostrokatnym (jezeli dla cato$ci tytutu stosujemy cudzystow).

— Przy tekstach autoréw obcych, ktore zostaty przettumaczone na jezyk polski obowigzkowo
podajemy nazwisko ttumacza;

— Dtugosc¢ poszczegdlnych rozdziatdw pracy powinna by¢ w miare wyréwnana;

— Sady i opinie mozna prezentowa¢ w 1 0s. |. poj. z zachowaniem wymogéw naukowo$ci

— Niezbednym elementem dyskursu naukowego jest referowanie i pordwnywanie sadéw
zawartych w literaturze przedmiotu, odwotywanie sie do wynikow badan zawartych w literaturze
przedmiotu.

— Warto zaznaczy¢, ze standardowo uzywany dzi$ wszedzie format, czyli strona tekstu Times
New Roman p. 12, int. 1,5, nie jest tozsamy ze strong znormalizowanego maszynopisu (1800
znakdw ze spacjami). Tak sformatowana strona odpowiada péttorej albo dwém stronom
znormalizowanego maszynopisu.

STYLE ZAPISU BIBLIOGRAFICZNEGO

Kolejno$¢ zapisu imig-nazwisko lub nazwisko-imig, stosowanie inicjatow lub petnych imion, oddzielanie
poszczegoinych czesci opisu przecinkami lub Srednikami etc. jest kwestig indywidualnej decyzji autora
badz redaktora, oczywiscie pod warunkiem przestrzegania regut konsekwencji i adekwatno$ci.

— styl chicagowski (tradycyjny): imie i nazwisko autora, tytut dokumentu, informacje o
wspotpracownikach, nazwa wydawcy, miejsce i rok wydania

— styl harwardzki: nazwisko i imie autora, rok wydania, tytut dokumentu, informacje o
wspotpracownikach, miejsce wydania, nazwa wydawcy

RODZAJE PRZYPISOW

— komentarze, np. wskazdwki interpretacyjne, ktére ze wzgledu na swdj dygresyjny charakter
rozbijatyby kompozycje wywodu w tekscie gtownym

— informacje dodatkowe, np. biogramy artystow, metryki spektakli

— objasnienia, np. terminéw fachowych, zwrotdw obcojezycznych

— bibliografie

— adresy bibliograficzne cytatow

ORGANIZACJA PRZYPISOW

— przypisy dolne:
o bez zachowania ciggtosci numeracji
o znumeracjg ciggta w obrebie catosci lub czesci tomu
— przypisy koricowe
o nakoncu tomu
o nakonicu czesci tomu, np. rozdziatu w pracy autorskiej lub artykutu w pracy zbiorowej



PRZYKLADY TRADYCYJNEGO ZAPISU BIBLIOGRAFICZNEGO W PRZYPISIE
druk zwarty autorski:

Imie (lub imiona ze spacjg) autora + Spacja + Nazwisko z przecinkiem + Spacja + Tytut z kropka, jezeli
nastepuje po nim podtytut + Podtytut + przecinek + Spacja + imie (lub imiona ze spacjq) thumacza +
Spacja + Wydawnictwo + Spacja + miasto + rok wydania z przecinkiem + Spacja + oznaczenie strony +
Spacja + numer strony z kropka. Np.:

Zbigniew Raszewski, Krotka historia teatru polskiego, PIW, Warszawa 1977, s. 25.

Robin Detje, Castorf. Prowokacja dla zasady, ttum. Mateusz Borowski, Matgorzata Sugiera, Halart,
Krakéw 2013

Stanistaw Wyspianski, Wesele, oprac. Jan Nowakowski, wyd. 5, Zaktad Narodowy im. Ossolinskich,
Wroctaw 1994, ,Biblioteka Narodowa”, seria |, nr 218.

praca zbiorowa:

Tytut z kropkg + Spacja + Podtytut z przecinkiem + Spacja + oznaczenie odpowiedzialno$ci redakcyjne;
(red., ) i dalej por. zwarty druk autorski. Np.:

Literatura ustna, red. Przemystaw Czaplinski, Stowo/obraz terytoria, Gdarsk 2010.

Mysl teatralna Mfodej Polski, red. i wybér Irena Stawinska i Stefan Kruk, wstep Irena Stawirska, noty
Bozena Frankowska, Wydawnictwa Artystyczne i Filmowe, Warszawa 1966, , Teorie Wspdtczesnego
Teatru”.

artykut w pracy zbiorowej:

Imie (lub imiona ze spacjg) autora + Spacja + Nazwisko z przecinkiem + Spacja + Tytut z kropka, jezeli
nastepuje po nim podtytut + Podtytut + przecinek + Spacja + imie (lub imiona ze spacjq) ttumacza z
przecinkiem + odestanie do pracy zbiorowej [w:] i dalej por. druk zwarty autorski. Np.:

Richard Bauman, Sztuka stowa jako performance, ttum. Grzegorz Godlewski, [w:] Literatura ustna, red.
Przemystaw Czaplinski, Stowo/obraz terytoria, Gdansk 2010, s. 202-231.

artykut w czasopismie:

Imig (lub imiona ze spacjq) autora + Spacja + Nazwiska z przecinkiem + Spacja + Tytut z kropka, jezeli
po nim nastepuje podtytut + Podtytut + przecinek + Spacja + Tytut czasopisma lub gazety w
cudzystowie + Spacja + oznaczenie roku + Spacja + oznaczenie numeru z kropkg

Opcjonalnie po numerze mozna dodaé: + Spacja + oznaczenie strony z kropka.

Uwaga: migdzy tytutem czasopisma a rokiem nie ma przecinka! Np. Janusz Majcherek, Gdyby Teatr
Narodowy byt kotem, na $mier¢ bym go zagfaskat, ,Teatr” 2000 nr 1-3.

dzieto przywolywane w przypisach powtérnie:



Przy pierwszym wystgpieniu kazdego dzieta podajemy petny adres bibliograficzny. Przy drugim i
kolejnych stosujemy zapis:

Richard Bauman, Sztuka stowa..., op. cit., s. 223.

Gdy przypisy pojawiajq sie obok siebie w drugim na stronie piszemy: Ibidem (opcjonalnie po przecinku
nr strony, jesli jest inna niz we wcze$niejszym przypisie)

przedstawienia teatralne:

Nazwa przedstawienia z przecinkiem + Spacja + Rez. + Spacja + imie (imiona) + Spacja + nazwisko
rezysera z przecinkiem + Spacja + nazwa teatru + przecinek + nazwa miasta + przecinek + data
przedstawienia (z ewentualnym oznaczeniem jego charakteru np. prapremiera) Np.:

Orgia, rez. Pier Paolo Pasolini, Teatro Stabile, Turyn, 1 grudnia 1966, prapremiera.

materialy internetowe:

Niezaleznie od typu cytowanego opracowania czy materiatu zawsze podajemy tryb dostepu oraz
informacje o dostawcy wraz z datg dostepu. Wazny jest zapis kursywa, w nawiasach lub w cudzystowie.
Np.:

dokument elektroniczny

Mateusz Zurawski, Uwertura wampiryczna, Dwutygodnik.com 2011 nr 69,
http://www.dwutygodnik.com/artykul/2821-uwertura-wampiryczna.html, dostep z dn. 13 listopada 2017.

Zrodta niedrukowane:
archiwalia:

Nazwa archiwum w skrécie + nazwa zespotu lub sygnatura + przecinek + oznaczenie tomu + przecinek
+ tytut zespotu archiwalnego + przecinek + tytut dokumentu + przecinek + numer karty lub strony. Np.:

IT, AZASP, syg. 3/124, teczka Protokofy z narad dyrektorow teatrow 1956-1963, Protokot posiedzenia
Grupy Dyrektoréw Teatrow ZASP w dn. 8.1.1962 r.

relacje:

Relacja ustna Jana Nowaka z 15 VI 2009 r. (nagranie w zbiorach autora)

SKROTY W ZAPISIE BIBLIOGRAFICZNYM

— red. - redakcja, redagowat(a)

— oprac. — opracowanie, opracowat(a)

— przet. — przektad, przetozyk(a)

— ttum. — ttumaczenie, ttumaczyt(a)

— il. = ilustracje, ilustrowat(a)

— fot. — fotografie, fotografiami zilustrowat(a)
— wyd. — wydanie



— [b.w.] - brak informacji o wydawcy

— [b.m.] - brak informacji 0 miejscu wydania

— [b.r.] - brak informacji o roku wydania

— [b.a.] - brak informacii o autorze

— wstep, postowie, przypisy, noty opieka merytoryczna etc. nie posiadajg swoich skrotéw

— zob. — zobacz

— por. — poréwnaj

— patrzs. .../ vides. ...

— tamze / ibid. — ibidem

— tenze/id. - idem

— taz/ead. —eadem

— dz.cyt. — dzieto cytowane / op.cit. — opere citato

— cyt.wyd. — cytowane wydanie / ed.cit. — editio citato

— cyt. za: ...

— S....inast./ passim

— uwagal! nawet w przypadku stosowania terminéw dla oznaczenia numeru strony obowigzuje
skrét ,s.”, a nie ,p.” (jak ,pagina”). Nie stosuje sie zapisu ss. dla 0znaczenia wiekszego zakesu
strony, wystarczy: s. 158-162.

PRZYPISY BIBLIOGRAFICZNE WEDLUG STYLU HARWARDZKIEGO

Styl harwardzki to typ przypisu ,autor-data-strona” i jest przypisem w tekscie. Podstawowa zasada
sprowadza sie do podawania w tekscie gtdbwnym w nawiasie pdtokragtym nazwiska autora (lub skrétu
tytutu w przypadku prac zbiorowych), daty wydania oraz numeru strony.

— Na koricu prac umieszczamy bibliografig, gdzie teksty porzadkujemy alfabetycznie nazwiskami
autoréw. W drugiej kolejnosci datg publikaci.

— QOdsytajac do kilku prac tego samego autora wydanych w jednym roku, dla ich odréznienia
dodaje sie po dacie publikacji matg litere "a", "b" itd., np. (Niziotek 2009a: 24) i (Niziotek 2009b:
20).

— W opisie mozna podawac petne imie autora lub tylko jego inicjat. W przypadku odniesienia do
kilku publikacji w pierwszej kolejnosci stosuje sie kolejnoS¢ alfabetyczna, a nastepnie
chronologiczna, np. (Niziotek 2009; Raszewski 1977; 2002; Zurawski 2011).

— Odwotujac sie kilkakrotnie do jednej publikaciji, nie rozdzielonej innymi pozycjami, nalezy
zamiast nazwiska autora i roku wydania, uzy¢ stowa ,tamze”.

— Podawanie numerdw stron publikacji w opisach bibliograficznych nie jest obowigzkowe.

— W przypadku, gdy publikacja ma dwdch autoréw, podaje sie oba nazwiska, taczac je spdjnikiem
"i". (Berlinska i Plata 2009: 115)

— Jesli autoréw jest trzech wyglada to tak: (Ananas, Kowalski i Nowak 1996: 34)



— Natomiast gdy autoréw jest wiecej niz trzech nalezy poda¢ nazwisko pierwszego, ze skrotem "i
in." (i inni), np. (Adamiecka i in. 2008: 89)

— Integralng czescig przypisu w tekscie jest odpowiednio skomponowana bibliografia.

— W bibliografii imiona moga by¢ podane skrotem np. Nowak J.

Przyktady zapiséw w bibliografii na koricu pracy:

— Berlinska Agnieszka, Tomasz Plata, 2009, Komuna Otwock. Przewodnik Krytyki Politycznej,
Warszawa: Wydawnictwo ,Krytyki Politycznej”.
— Raszewski Zbigniew, 1977, Krotka historia teatru polskiego, Warszawa: PIW.



Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza

w Warszawie

[Imie Nazwisko]

Nr albumu: [numer albumul]

[Tytut pracy
Dyplomowe|]

Praca [magisterska / licencjacka]

na kierunku [nazwa kierunku], specjalnos¢: [nazwa specjalnosci; jesli kierunek nie ma
specjalnosci — nalezy usungg].

Praca wykonana pod kierunkiem

[tytul/stopien naukowy, imig i nazwisko]

Warszawa, [miesigc rok]



Streszczenie

[Krétkie streszczenie pracy - maksymalnie 4000 znakow ze spacjami, nie mniej niz 1000
znakow ze spacjami]

Stowa kluczowe

[Wykaz maksymalnie 10 stéw kluczowych, odpowiadajgcych tematyce pracy dyplomowej]

Tytut pracy w jezyku angielskim

[Tytut pracy w ttumaczeniu na jezyk angielski]



(rodzaj i forma studiow)
OSWIADCZENIE

Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za po$wiadczenie nieprawdy oéwiadczam, ze przedktadana
praca magisterska/licencjacka* na temat:

zostata napisana przeze mnie samodzielnie.

Oswiadczam, Zze ww. praca:

1. nie narusza osobistych ani majgtkowych praw autorskich osob trzecich w rozumieniu ustawy z
dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1191,
pozniejszymi zmianami) oraz dobr osobistych chronionych prawem cywilnym, a takze nie zawiera
danych i informaciji, ktére uzyskatem/am w sposéb niedozwolony,

2. nie byla wcze$niej podstawg zadnej innej urzedowej procedury zwigzanej z nadawaniem
dyploméw wyzszej uczelni lub tytutow zawodowych,

3. poza niezbednymi konsultacjami, nie korzystatem/am z pomocy innych 0s6b, a w szczegdInosci
nie zlecatem/am opracowania ww. pracy w catosci lub jej czesci innym osobom, ani tez nie
odpisywatem/am tej pracy lub jej czesci od innych oséb.

Oswiadczam réwniez, ze:

1. Wyrazam zgode na korzystanie przez Akademie Teatralng z utworu, jakim jest praca dyplomowa
mojego autorstwa do celéw dydaktycznych lub prowadzenia badan wiasnych, przy zachowaniu
ochrony wynikajacej z ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j.:
Dz. U.z2018r. poz. 1191 z pdzn. zm.).

(podpis studenta/ki)



