Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 42/2021
Rektora Akademii Teatralnej z dnia 4 listopada 2021 roku

Zasady przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych
w Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie

§ 1 Cel i przedmiot procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych

. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych maja na celu:

a) sprawdzenie i ocene procesu dydaktycznego pod wzgledem jakosci ksztatcenia oraz realizacii
zaktadanych efektdw uczenia sie, okreslonych w programie studiow dla danego kierunku studiow;

b) dazenie do doskonalenia jakosci procesu dydaktycznego przez eliminacje, nieprawidtowosci
stwierdzonych podczas hospitowanych zaje¢ dydaktycznych, w tym takze tych dotyczacych
wyposazenia sal i spraw organizacyjnych;

c) podnoszenie jakosci dydaktyki jako waznego obszaru pracy akademickiej.

. Whnioski z hospitacji zaje¢ stuza doskonaleniu dydaktyki w zakresie merytorycznym i organizacyjnym.

. Hospitacje przeprowadza sie na wszystkich kierunkach studiow prowadzonych w Akademii Teatralne;.

Przedmiotem hospitacji sa wszystkie formy prowadzonych zaje¢ dydaktycznych.

. Wyniki hospitacji wykorzystywane sg w ocenie okresowej nauczyciela akademickiego.

§ 2 Zakres obowigzywania procedury

. Procedura hospitaciji dotyczy zaje¢ prowadzonych przez:

a) nauczycieli akademickich zatrudnionych w grupie badawczo - dydaktycznej oraz grupie dydaktycznej.
b) oséb prowadzacych zajecia dydaktyczne zatrudnionych na podstawie umowy cywilnoprawne;.

§ 3 Zasady postepowania

Rady Kierunku ds. jakosci ksztatcenia oraz Rada ds. jako$ci ksztatcenia w Filii w Biatymstoku (zwane dalej
,Radg Kierunku”) opracowujg semestralny harmonogram hospitacji dla poszczegdinych kierunkdw studiow.
Proces hospitacji w sprawach organizacyjnych wspiera Biuro Obstugi Toku Studiow (przekazywanie
informacji dotyczacych planu zajeé, rozdawanie protokotow hospitacji, odbiér wypetnionych protokotow itp.).
Rady Kierunku analizujg wyniki hospitacji i przedstawiajg odrebnie swoje wnioski koordynatorowi ds. oceny
okresowej nauczycieli akademickich.

Po zakonczeniu okresu hospitacji Koordynator ds. oceny okresowej nauczycieli akademickich opracowuje
otrzymane od Rad Kierunku wnioski pohospitacyjne, a nastepnie przygotowuje i przekazuje zbiorczg
informacje Kolegium Zarzadczemu.

§ 4 Osoby uprawnione do przeprowadzania hospitacji

. Osobami uprawnionymi do przeprowadzania hospitacji sg osoby ze stopniem doktora, doktora
habilitowanego oraz profesora, osoby petigce funkcje w Akademii Teatralnej, a takze uprawnieni przez
Rade Kierunku specjali$ci, posiadajacy kompetencje i doSwiadczenie w zakresie hospitowanego przedmiotu.
. Hospitujacy musi posiada¢ réwnorzedny (w przypadku profesora), badz wyzszy tytut lub stopien naukowy,
niz osoba przez niego hospitowana.
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§ 5 Czestotliwos¢ hospitacji (dotyczy roku akademickiego)
. Hospitacje dla poszczegdlnych pracownikéw dydaktycznych po kazdej zakoriczonej ocenie okresowej
odbywaja sie:
a) w przypadku nauczycieli akademickich z grupy pracownikdéw dydaktycznych - raz na dwa lata;
b) w przypadku nauczycieli akademickich z grupy pracownikéw badawczo-dydaktycznych (asystenci,
adiunkci, profesorowie uczelni, profesorowie) - raz na dwa lata;
c) w przypadku wyktadowcow zatrudnionych na podstawie umowy cywilnoprawnej o czestotliwo$ci
hospitacji decyduje dziekan kierunku, w porozumieniu z wiasciwg Radg Kierunku.
. W przypadku gdy wyktadowca prowadzi wiecej niz jeden przedmiot, wybor zaje¢ do hospitacji nalezy do
Rady Kierunku.
. W przypadku uzasadnionych zastrzezen, wynikajacych z ankiet oceny zaje¢ dydaktycznych, badz uwag
zgtaszanych przez studentow do opiekundw artystycznych lub dziekana, Rada Kierunku moze zarzgdzi¢
hospitacje interwencyjna.

§ 6 Odpowiedzialnos¢
. Koordynatora ds. oceny okresowej nauczycieli akademickich:
a) opracowanie i przekazanie Kolegium Zarzadczemu zbiorczej informacji oraz wnioskow na temat
przeprowadzonych hospitaciji.
. Rady Kierunku:
a) zatwierdzanie semestralnych harmonograméw hospitacji zaje¢ obowigzujacych na kierunku
b) opracowanie wnioskow pohospitacyjnych.
. Dziekana Kierunku:
a) kontrola realizacji harmonograméw hospitaciji zajec¢ dla danego kierunku studiow;
b) nadzorowanie poprawno$ci dziatan podejmowanych w ramach procedury hospitacyjne;.
. Hospitowanego:
a) zapoznanie sie z wynikami hospitacii;
b) wdrazanie zaproponowanych dziatan naprawczych;
c) ewentualne odniesienie sie do wnioskéw hospitacyjnych.
Hospitujacego:
a) zapoznanie sie z sylabusem przedmiotu;
a) przeprowadzenie hospitaciji;
b) wypetnienie protokotu hospitacji zaje¢ dydaktycznych;
c) przekazanie wnioskéw Radzie Kierunku.

§ 7 Tryb hospitacji
. Wizytacja zaje¢ odbywa sie, w sposob zapowiedziany w terminie wynikajacym z harmonogramu lub w
przypadku przetozenia zaje¢ z przyczyn obiektywnych w innym uzgodnionym terminie.
. W przypadku, gdy hospitacja nie odbedzie sie we wskazanym terminie, hospitowany ma prawo sam
zaproponowac termin wizytacji w porozumieniu z hospitujgcym.
. W przypadku uzasadnionych zastrzezen wynikajacych z ankiety studenckiej oraz uwag zgtaszanych do
opiekundw lat lub dziekana, Rada Kierunku moze zarzadzi¢ hospitacje interwencyjna.

§ 8 Rozmowa pohospitacyjna
Rada Kierunku podejmuje decyzje o przeprowadzeniu rozmédwow pohospitacyjnych. W takim wypadku
dziekan wraz z jednym z cztonkéw Rady przeprowadzajg rozmowe, sporzadzajg notatke stuzbowa z odbyte;
rozmowy i przekazujg jg koordynatorowi ds. oceny okresowej nauczycieli akademickich.



